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ROZDZIAt | — INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

INFORMACJE WSTEPNE

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Pastelowej 8, 60-198 Poznan, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznann Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000012483, NIP: 777-00-20-640; REGON:
630139960, o kapitale zaktadowym 529 731 093,00 zt — w catosci wptacony

w imieniu i na rzecz ktorej dziata:

ENEA Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Plac Wtadystawa Andersa 7, 61-894 Poznan, wpisana do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznanh — Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000477231, NIP 7770002846, numer statystyczny (REGON) 630770227, kapitat zaktadowy: 103 929 000 PLN.
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1100/AW00/0A/KZ/2022/0000106308

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Wszelkie informacje dotyczace postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Wszelka komunikacja z Zamawiajacym oraz korespondencja do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci, oswiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkéw Zamdwienia, oferty itp. odbywa sie za posrednictwem srodkow
komunikacji elektronicznej poprzez Platforme Zakupowa Logintrade dostepna na stronie internetowej GK ENEA
pod adresem https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade w szczegdlnych sytuacjach dopuszcza

sie prowadzenie komunikacji ze posrednictwem poczty elektronicznej z osobami wskazanymi w pkt 1.16. WZ.

Zamawiajacy informuje, Zze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania
Wykonawcow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dokumentacji postepowania. Zamawiajacy udzieli
wyjasnierr, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do
Zamawiajacego za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade albo na adresy e-mail wskazane w pkt 1.16.
WZ (zaleca sie wystanie na oba adresy) nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej. W przypadku wptywu pytan ze strony Wykonawcy (rowniez zadanych poprzez Platforme Zakupowg
Logintrade) po uptywie terminu, na sktadnie wniosku o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania okreslonego
w pkt 1.7 Warunkéw Zamdwienia, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ Warunkdw Zamowienia. Zmiana moze dotyczy¢ kryteridow oceny ofert,
a takze warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetnienia.

Zamawiajacy moze rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci Warunkéw Zamoéwienia. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji postepowania.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkéw Zaméwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg byc ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1

dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazadaé
uzupetnienia oferty o ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, przy czym:

a) oferty, wyjasnienia/uzupetnienia tresci oferty, zatgczniki do oferty, o$wiadczenie o przedtuzeniu
terminu zwigzania ofertg oraz protokét z negocjacji sktadane sg w formie elektronicznej — co oznacza,
e Wykonawca podpisuje je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

b) inna korespondencja jest prowadzona za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej,

c) wszelkie informacje przekazane lub pozyskane w innej formie niz okreslonej w lit. a) powyzej pozostaja
bez wptywu na postepowanie,

d) jezeli Zamawiajacy przekazuje dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomoca poczty
elektronicznej, zgda niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytanie oraz inne dokumenty i informacje uwaza sie za ztozone
w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ zostata zarejestrowana na Platformie Zakupowej Logintrade lub dotarta
do adresata przed uptywem terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Ztozenie oferty jest rGwnoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zaméwienia.
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pani Adrianna Targalska
mail: adrianna.targalska@enea.pl

ENEA Centrum sp. z 0.0., Departament Zakupdéw
Biuro Udzielania Zaméwien

Pani Karolina Kopylec
mail: karolina.kopylec@enea.pl

ENEA Centrum sp. z 0.0., Departament Zakupdéw
Biuro Udzielania Zamdwien

dostepne w godzinach 09:00 — 14:00.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego.

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.
W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze.

Zamawiajacy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu, Zamawiajgcy najpierw dokona badania i oceny ofert,
a nastepnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie

braku podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy
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3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

5.1.

5.2.

5.3.

Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamdwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zaméwienia ,,Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamdwienia”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej odrzucenie.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, rwnowainych ani wariantowych. Ztozona oferta musi dokfadnie
odpowiada¢ Przedmiotowi Zamdwienia, zosta¢ przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia i obejmowac swoim zakresem catos¢ zamodwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesSci zamodwienia Podwykonawcom, na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszych Warunkach Zaméwienia. Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw
w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

Zamawiajacy przewiduje zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania umowy z jednym Wykonawca.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia przez okres 24 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia wskazanej w Umowie — w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen
nastgpi wczesniej.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie Zamoéwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu, na podstawie przestanek okreslonych w pkt 15.1 WZ oraz spetniajg warunki udziatu dotyczace:
a) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia.

W celu potwierdzenia, iz Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z
postepowania, Zamawiajgcy zada ztozenia Zatgcznika nr 2 do Warunkéw Zamdwienia, tj. Oswiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w Postepowaniu. Dokument ten
tymczasowo zastepuje dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wymienione
w pkt 6.2 oraz 6.4. WZ, do ztozenia ktorych Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona.
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej
lub zawodowej, Wykonawca musi wykazaé sie realizacja minimum 2 (dwodch) ustug, spetniajgcych tacznie
nastepujgce kryteria :
i. ustuga, ktérej przedmiotem byta/ jest obstuga i administrowanie budynkami,
ii. zrealizowana/realizowana byta/jest w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie,
iii.  ustuga zakoriczona lub w trakcie realizacji, Swiadczona w ramach jednej umowy o wartosci minimum
500.000,00 zt (stownie: piecset tysiecy 00/100 ztotych )netto kazda
iv. nalezyte wykonanie/wykonywanie $wiadczenia ustugi z zakresu badar efektywnosci dziatan
sponsoringowych zostato potwierdzone dokumentami, tj. referencje, protokoty odbioru prac lub inne
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy nie uznaje
referencji wtasnych tj. dokumentéw wystawionych przez Wykonawce lub podmiot z nim powigzany
osobowo lub kapitatowo; dokumenty powinny byé oznaczone w taki sposéb, aby nie byto watpliwosci,
ktorych ustug wykazanych przez Wykonawce dotyczg;

Zamawiajacy zaznacza, ze dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie Ustugi musza:
— zawierac¢ podpis wystawcy,
— by¢ sporzgdzone po zakoriczeniu realizacji ustug, a w przypadku ustug nadal realizowanych nie
wczesniej niz w ciggu 3 miesiecy poprzedzajgcych termin sktadania ofert,
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

6.

6.1.

— pozwalac na jej umiejscowienie w czasie (zawiera¢ date sporzgdzenia lub wskazywaé termin
realizacji)

UWAGA: Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku wskazania ustug nadal realizowanych, wartos¢ zrealizowanej
ustugi na dzien sktadania ofert nie moze by¢ mniejsza niz warto$¢ wskazana w pkt. 5.3. ppkt. iii. WZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
zrealizowanie Zamdwienia, Wykonawca musi wykazaé, ze posiada optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujacej - co najmniej - dziatalno$é zwigzang
z przedmiotem Zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizszg niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milon ztotych).

Wykonawca musi wykazac spetnianie ww. warunkéw na dzien sktadania ofert na podstawie przedtozonych
oswiadczen i dokumentdow o ktorych mowa w pkt 6.1. — 6.4. WZ.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 6.2. — 6.4. WZ, ktére Zamawiajacy posiada (np.
zostaty one ztozone w innym, wczesniej prowadzonym Postepowaniu lub zawierajg informacje, ktére dotycza
Zamowien wczesniej realizowanych na rzecz tego Zamawiajgcego), jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidtowosc i aktualnosé.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie Postepowania, wezwaé¢ Wykonawcdw do ztozenia wszystkich lub niektérych
dokumentdéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
aktualnych na dzien ich ztozenia, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postepowania
o udzielenie Zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkow na zasadzie ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach wyszczegélnionych w pkt 6.1. niniejszych Warunkéw Zamdwienia.

W celu potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych. Podmioty, ktérych zasobami postuzy sie Wykonawca muszg braé¢ udziat w realizacji
zamoéwienia.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdélnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoéwienia (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia)..

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw sktada wraz z oswiadczeniem o ktérym mowa w pkt
6.1lit. b) WZ, oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia tego
podmiotu z postepowania oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie w jaki
Wykonawca powotuje sie na zasoby tego podmiotu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia)?.

Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty, na ktdrg sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1 Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zamoéwienia — Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw, musi by¢
wypetniony i podpisany przez podmiot, oddajacy zasoby do dyspozycji Wykonawcy.

2 Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zamowienia podmiotu udostepniajgcego zasoby musi by¢ wypetniony i podpisany przez podmiot, oddajacy zasoby do
dyspozycji Wykonawcy.
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6.2.

6.3.

6.4.

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkdéw
Zaméwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia),

b) wypetnione i podpisane oswiadczenie wstepne Wykonawcy (podmiotu udostepniajgcego zasoby — jesli
dotyczy) o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia),

c) podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatacznikéw do niej, o ile nie wynika ono z innych
dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zamowienia),

d) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zamdwienia),

e) wypetnione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacjg o Administratorze Danych
Osobowych (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamdwienia),

f) klauzula informacyjna Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 3 lit. h) Formularza oferty dotyczaca przetwarzania
danych osobowych reprezentantéw i pracownikéw Zamawiajacego (mozliwe jest spetnienie obowigzku
poprzez wskazanie strony internetowej na ktorej jest dostepna klauzula),

g) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow — jesli dotyczy
(zatacznik nr 7 do Warunkéw Zamadwienia),

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, okreslonych w pkt 5.3 oraz 5.4. WZ,
Zamawiajacy zgda przedstawienia nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw aktualnych na dzien ich ztozenia:

a) wykaz doswiadczenia Wykonawcy na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, w realizacji ustug z zakresu
badan efektywnosci dziatan sponsoringowych (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamdwienia), wraz z dowodami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie,

b) ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej wraz z dowodem optacenia sktadki, w zakresie prowadzonej

dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego
w pkt 5.4. WZ, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca posiada optacone ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego w pkt 5.4. WZ.

Do ztozenia dokumentow wskazanych w pkt. 6.2. lit. a) — c) WZ, Zamawiajqcy wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, na podstawie pkt 5.2 WZ.

W celu potwierdzenia, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu z Postepowania, Zamawiajacy zada ztozenia
osSwiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 5.2. WZ. Dokument ten tymczasowo zastepuje dokumenty potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania wymienione w pkt 6.4. WZ, do ztozenia ktérych
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdre oferta zostata najwyzej oceniona.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt 15.1. WZ,
Zamawiajacy zada przedstawienia nastepujacych oswiadczen i dokumentdéw aktualnych na dzien ich ztozenia:

a) oswiadczenie Wykonawcy o uczestnictwie w grupie kapitatowe] (Zatacznik nr 8 do Warunkéow
Zamoéwienia),

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie pkt. 15.1 lit. g oraz w zakresie art. 7 ust. 1 pkt 1) i pkt 3) ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego - 15.1 lit. I) — n) WZ, sporzadzonych nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania Ofert, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej -
Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl);
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.1.

8.1.

8.2.

® w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku
pobranego ze strony internetowe;j Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.4 lit. b) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych
mowa w pkt 6.5. lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wymienionego tam zakresu, zastepuje sie je w catosci
lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktédrych mowa w pkt 6.1. - 6.6. Warunkéw Zamdwienia nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade z zastrzezeniem zapisow pkt 8.5. WZ). Oferte
wraz zatgcznikami nalezy podpisa¢é KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM ALBO PODPISEM
ZAUFANYM ePUAP, przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatgcznik do oferty, dotacza kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty lub oswiadczenia, ktore nie zostaty
oryginalnie sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, nalezy ztozy¢ w elektronicznej kopii dokumentu
(skan) opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. Ztozenie takiego podpisu
jest rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.
Zamawiajacy zastrzega, iz:

—  Formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia) winien by¢ ztozony w oryginale,

— dokument petnomocnictwa winien byé ztozony w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za

zgodnosé z oryginatem.

Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy
wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktore do uptywu nowego terminu tracg
waznos¢, winny zostaé uaktualnione przed uptywem terminu sktadania ofert.

WADIUM

W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wraz z Ofertg Wykonawca sktada dokumenty okreslone w pkt. 6.1. Warunkéw Zamdwienia. Dokumenty okreslone
w pkt. 6.2. — 6.4. Warunkow Zamodwienia, sktada wytgcznie Wykonawca, ktérego Zamawiajgcy wezwat do ich
ztozenia zgodnie z pkt. 6.3. WZ. Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentéw zgodnie z zatgczonymi wzorami
dokumentéw jesli takie udostepniono (z wyjatkiem upowaznienia do podpisania oferty i zatgcznikdw, tj. Zatgcznika
nr 3 do Warunkéw Zamowienia).

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
przedsiebiorstwa Zamawiajacego; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika
z przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami w formie elektronicznej za posrednictwem srodkow komunikacji
elektronicznej, tj. poprzez elektroniczng platforme zakupowa https://grupaenea.logintrade.net?.

Zmawiajgcy wymaga ztozenia oferty Wykonawcy jako dokument elektroniczny w_formie nieedytowalne;.

Dokument taki musi zostac stworzony w formacie PDF, JPG, zip.
Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku przesytanego do platformy zakupowej to 20 MB.
Rozmiar dokumentu podpisanego profilem zaufanym nie moze przekroczy¢ 10 MB.

UWAGA! Oferty sktadanej za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade nie nalezy szyfrowac.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem skfadania ofert:

a) w przypadku wycofania Oferty, Wykonawca sktada oswiadczenie o wycofaniu swojej oferty (zgodnie z forma
okreslong w pkt 8.4. WZ) oraz przesyta je na adresy email wskazane w pkt 1.16 WZ;

b) w przypadku zmiany Oferty ztozonej za posrednictwem platformy zakupowej nalezy:
i. zalogowac sie na Platforme Zakupowg https://grupaenea.logintrade.net ;
ii. wejs¢ w zaktadke , Twoje aukcje i zapytania”, a nastepnie wybra¢ ,, Twoje oferty”;
iii. nastepnie nalezy wej$¢ w szczegoty oferty, ktdra ma zosta¢ zmienione;
iv. nasamym dole szczegdtdéw oferty znajduje sie przycisk ,Aktualizuj oferte”;
v. po kliknieciu w , Aktualizuj oferte” zostanie uruchomiony ,Kreator oferty”, ktéry pozwoli na zmiane
wczesniej wystanej oferty;
vi. po wprowadzeniu wszystkich zmian nalezy klikng¢ w ,,Wyslij oferte.

UWAGA! Zmiana zostaje dokonana poprzez nadpisanie pierwotnie ztozonej przez Wykonawce Oferty i nie ma
mozliwosci powrotu do oferty sprzed dokonania zmiany.

c) w przypadku podjecia decyzji o ponownym ztozeniu oferty po jej wycofaniu, zgodnie z lit. a), Wykonawca
przesyta nowa oferte na adresy wskazane w pkt 1.16. WZ. UWAGA! Powyzsza sytuacja dotyczy wytgcznie
ponownego ztozenia oferty po dokonaniu jej wycofania. W przypadku zmiany oferty nalezy dokona¢ tego
zgodnie z lit. b). Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany oferty za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

d) Oferta, ktdra zostanie ztozona w przypadku opisanym w lit. c):

i.  musi zosta¢ zaszyfrowana, tzn. opatrzona hastem dostepowym uniemozliwiajgcym otwarcie plikdw
bez jego posiadania. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument.

ii. Hasto dostepu do pliku (plikow) ze ztozong Ofertg, Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu na adresy
email oséb do kontaktu podanych w pkt. 1.16. WZ (konieczne jest wystanie korespondencji na oba
wymienione wyzej adresy) PO TERMINIE SKEADANIA OFERT WSKAZANYM W PKT 11.1., JEDNAK NIE
POZNIEJ NIZ W CIAGU 2 GODZIN OD UPLYWU TEGO TERMINU. Wiadomos¢, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim moze zawieraé, réwniez inne informacje niezbedne dla prawidtowego dostepu do
dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie szyfrujagcym lub procedurze
odszyfrowania danych.

UWAGA! PRZEStANIE HAStA DOSTEPU W TERMINIE INNYM NIZ WSKAZANY POWYZEJ, SPOWODUJE
ODRZUCENIE OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJACE) WYMAGANIOM OKRESLONYM W WARUNKACH
ZAMOWIENIA.

3 W celu ztozenia Oferty poprzez Platforme Zakupowg Logintrade niezbedna jest rejestracja w bazie dostawcow, poprzez formularz rejestracyjny
znajdujacy sie pod adresem https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade.
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8.7.

8.8.

8.9.

9.1.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.1.

iii. W tresci wiadomosci z przestang ofertg oraz hastem do oferty nalezy wskazaé oznaczenie i nazwe
postepowania, ktérego powyisze dotycza oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie
pozwalajgce na prawidtowg identyfikacje Wykonawcy oraz postepowania.

iv.  Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych w jednej wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajacy
dopuszcza przestanie oferty w kilku wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez
Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1010 z p6Zn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat,
ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa powinny zostac¢ ztozone w osobnym pliku wraz z oznaczeniem ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku
w formacie zip — zgodnie z pkt 8.5. Warunkéw Zamdwienia lub w przypadku opisanym w pkt 8.6. lit. c) WZ —
skompresowane do jednego pliku i opatrzone hastem. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktdére nie zostaty oznaczone i ztozone w wymagany sposoéb.
Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodg na ujawnienie catosci przekazanych
informacji. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty oznaczone i ztozone w wymagany sposdb.

Oferta nie moze zawiera¢ poprawek czy elementow charakterystycznych dla trybu sledzenia zmian tj. komentarzy
poprawek, przekreslen, powtdrzen i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawce zmiany nie bedg
uwzgledniane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnosc
gospodarczg zarejestrowang w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktére traktowane sg przez Zamawiajgcego, jako
jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu Zamdwienia.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w Formularzu oferty. Podana cena jest obowigzujgca w catym
okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamodwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej, tj. poprzez
elektroniczng platforme zakupowg https://grupaenea.logintrade.net.

W przypadku opisanym w pkt 8.6. lit. c) oferte nalezy przesta¢ na adresy email wskazane w pkt 1.16. Warunkéw
Zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26.10.2022 r. do godz. 09:00.
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11.2.

11.1.

11.2.

12,

12.1.

12.2.

12.3.

13.

13.1.

Za termin ztozenia Oferty uwaza sie termin jej zamieszczenia na Platformie Zakupowe;j.

Za termin wycofania oferty lub ponownego ztozenia oferty po jej wycofaniu uwaza sie moment dostarczenia
wiadomosci zawierajgcej wycofanie / ponownie sktadang oferte na serwer pocztowy Zamawiajgcego.

Utrzymywanie dobrej reputacji serweréw pocztowych wykorzystywanych przez Wykonawce do przesytania
korespondencji elektronicznej z Zamawiajgcym, lezy po stronie ustugodawcy poczty elektronicznej / dziatu IT
Wykonawcy. Zamawiajacy weryfikuje kondycje serwerow pocztowych poprzez portal
https://mxtoolbox.com/emailhealth.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli serwer pocztowy Wykonawcy nie zostanie pozytywnie zweryfikowany,
korespondencja nie dotrze do Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z zastrzezeniem zdania nastepnego. Zamawiajacy moze jednokrotnie, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium

1. taczna cena netto za 1 miesigc obstugi 100%

Liczba punktow, ktdérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:

13.2.

13.3.

13.4.

14.

14.1.

tACZNA CENA NETTO za 1 miesigc obstugi z oferty najtansze;j

x 100% x 100 pkt
tACZNA CENA NETTO za 1 miesigc obstugi z oferty badane;j

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg tacznga ilos¢ punktow w ww. kryterium
oceny ofert.

Punkty wynikajgce z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang zaokraglone do dwdch
miejsc po przecinku.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty zgodnie z pkt 13.1 Warunkéw Zamowienia z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny Ofert, dokonuje sie wyboru
Oferty z nizszg ceng. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia dodatkowych Ofert
cenowych w wyznaczonym terminie. Wykonawcy sktadajgc Oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych Ofertach.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy dokonuje weryfikacji i oceny Ofert ztozonych przez Wykonawcéw, wzywa
Wykonawcow do uzupetnienia lub wyjasnienia, w wyznaczonym terminie dokumentéw, oswiadczen lub
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.6.1.

14.6.2.

14.6.3.

14.6.4.

14.6.5.

14.6.6.
14.6.7.

petnomocnictw wymaganych przez Zamawiajacego w dokumentacji postepowania oraz wyjasnienia tresci Oferty
i dokumentéw dotyczacych przedmiotu Zamdwienia wptywajgcych na ocene Oferty chyba, ze — mimo ich
uzupetnienia — oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy przyprowadza negocjacje z uwzglednieniem pkt 14.6 WZ.

Zamawiajacy wzywa Wykonawece, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia dokumentéw okreslonych
przez Zamawiajacego dotyczacych spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia z Postepowania w wyznaczonym terminie. Jezeli Wykonawca, ktdry zostat najwyzej
oceniony podlega wykluczeniu i jego Oferta podlega odrzuceniu, wéwczas badanie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim przeprowadza sie w odniesieniu do Oferty Wykonawcy, ktory ztozyt Oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych Ofert.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie o ktérym mowa w pkt 14.1. WZ, powinny potwierdza¢ stan faktyczny,
aktualny na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy poprawia w Ofercie:
a. oczywiste omytki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

c. inne omytki polegajace na niezgodnosci Oferty z Warunkami Zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci Oferty.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona, o tym fakcie

Jezeli cena wskazana w ofercie wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do Przedmiotu Zamodwienia,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Przedmiotem negocjacji bedzie tgczna cena netto za 1 miesigc obstugi.

W ramach negocjacji, o ktdrych mowa w punkcie 14.6 Zamawiajgcy moze przeprowadzié:
a) aukcje elektroniczng z zastosowaniem kryteridw oceny ofert okreslonych w pkt 13.1 Warunkéw Zamédwienia,
b) negocjacje indywidualne (tj. odrebne z kazdym Wykonawcg) w formie telekonferencji zgodnie z terminem
ztozenia Ofert — poczawszy od najwczesniej ztozonej, decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego,
w minimum 1 rundzie negocjacyjnej.

Wymagania techniczne platformy, za posrednictwem ktérej przeprowadzona zostanie aukcja znajduja sie pod

adresem https://grupaenea.logintrade.net/PlatformaZakupowa,wymaganiatechniczne.html.

Zamawiajacy zastrzega, iz przed przeprowadzeniem aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcow:

e odanych, ktére zostang udostepnione Wykonawcom podczas aukgcji elektronicznej,

e 0 minimalnym postgpieniu aukcji elektronicznej,

e 0 przebiegu procedury aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu aukcji elektronicznej przeprowadzi¢ dalsze negocjacje w formie okreslone;j
w pkt 14.6.1, w 1 rundzie negocjacyjnej, z 5 Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w toku aukgji
elektronicznej,
Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu negocjacji indywidualnych, przeprowadzi¢ dalsze negocjacje w formie
okreslonej w pkt 14.6.1, w 1 rundzie negocjacyjnej, z 5 Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty
w toku negocjacji;
Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy moze zgdac ztozenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia
Oferty, uwzgledniajgcej przebieg przeprowadzonych negocjacji (ktéra nie moze by¢ wyzsza niz Oferta pierwotna).
Ustalenia zawarte w protokole (protokotach) z aukcji / negocjacji sg wigzace dla Wykonawcow.
Zakonczenie aukcji / negocjacji nie jest rownoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty
ztozonej przez Wykonawce.
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14.7.

14.8.

14.9.

15.

15.1.

a)

b)

h)

)

Tres$¢ umowy, ktérej Projekt stanowi Zatgcznik nr 9 do Warunkéw Zamoéwienia, obowigzujacy w dniu terminu
sktadania ofert, nie podlega negocjacjom. Tres¢ umowy, ktdrej Projekt stanowi Zatgcznik nr 9 do Warunkéw
Zamowienia, moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie
wprowadzenie zapisdw techniczno-organizacyjnych zapewniajgcych sprawne wykonywanie uméw. Powyzsze nie
dotyczy postanowien uméw, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupetnienia.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznane za najkorzystniejszg.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyniku postepowania.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu jezeli:

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert uniemozliwit lub odmoéwit zawarcia Umowy
w sprawie Zamowienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajgcego lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy,

W ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert nie wykonat przedmiotu Zamdwienia na rzecz
Zamawiajgcego lub wykonat go nienalezycie, a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit przedmiotu
Zamowienia stanu zgodnosci z Umowg lub nie naprawit powstatej w ten sposdb szkody, chyba ze niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert doprowadzit do wypowiedzenia albo odstgpienia
od Umowy w sprawie Zamodwienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert dopuscit sie powaznych naruszen Kodeksu
Kontrahentow Grupy ENEA albo dopuscit sie innych naruszen postanowien Kodeksu Kontrahentdw Grupy ENEA
a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit do ich usuniecia,

W ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert w sposdb inny niz wskazany w lit. a. - d. wyrzadzit
Zamawiajacemu szkode w zwigzku z realizacjg Zamodwienia, ktérej to szkody nie naprawit w ramach podjetych
dziatan naprawczych,

zostat wpisany do Rejestru Wykonawcéw Wykluczonych zgodnie z ,,Zasadami dokonywania oceny Wykonawcéw
w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogdlne w Grupie ENEA”,

otwarto jego likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania o udzielenie tego Zamdwienia,
a spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym Postepowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy Zamawiajgcy
zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie Postepowania
o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji,

Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli
odrebne Oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te Oferty niezaleznie od siebie,

naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,
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k) ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik Postepowania
[) zostat wpisany na Listy Sankcyjne?;
m) jego Beneficjentem Rzeczywistym?:

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byfa od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne;

n) jego Jednostkg Dominujaca®:

i. jest podmiot wpisany na Listy Sankcyjne lub
ii. bytod dnia 24 lutego 2022 r. podmiot wpisany na Listy Sankcyjne

o) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu.,

p) jest objety zakazem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (Wykonawca lub osoby reprezentujgce
Wykonawce?),

g) znajduje sie na listach podmiotéw objetych sankcjami lub embargiem, w szczegdlnosci sankcje natozone przez
EU, ONZ, OFAC (Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce? oraz beneficjenci rzeczywisci Wykonawcy),

r)  znajduje sie na liscie ostrzezen publicznych KNF,

s) w relacji z Zamawiajgcym zostat skazany prawomocnym wyrokiem w przeciggu 5 lat za przestepstwa
gospodarcze (Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce?),

t) orzeczono wobec niego zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienie publiczne,
u) jest zadtuzony u Zamawiajgcego na kwote przewyzszajgcg 300 zt,

v) jest notowany w Krajowym Rejestrze Dtuznikow Biurze Informacji Gospodarczej S.A. w zakresie zobowigzan
przeterminowanych o charakterze bezspornym na kwote przewyzszajaca 300 zt,

w) oswiadczyt, ze nie posiada statusu podatnika VAT (dot. kontrahentéw przekraczajacych progi dla podatnikdw
VAT),

X) odmowit ztozenia oswiadczenia o miejscu ptatnosci podatku CIT (w kontekscie rejestracji podmiotéw w tzw.
Rajach podatkowych).

15.2. Oferta Wykonawcy, ktdry zostat wykluczony z postepowania podlega odrzuceniu.

15.3. Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz

z podaniem uzasadnienia.

16. ODRZUCENIE OFERTY

16.1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach gdy:

4 Listy Sankcyjne. wykazy oséb lub podmiotéw okreslone w: &) rozporzqdzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcym srodkéw

ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, b) rozporzgdzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatari podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosc¢
Ukrainy lub im zagrazajgcych oraz c) lista 0séb lub podmiotéw okreslona w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,; prowadzona przez ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych, publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, wobec
ktdrych stosuje sie sankcje wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwieri publicznych.

5 Beneficjent Rzeczywisty - beneficjent rzeczywisty w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

6 Jednostka Dominujgca — jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

7 Przez osobe reprezentujgcq Wykonawce rozumie sie osobe/osoby upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy oswiadczeri woli na podstawie
przepiséw  prawa/stosownych  petnomocnictw/rejestréw lub  osobe/osoby zarzqdzajgce Wykonawcq bez wzgledu na podstawe
prawng/faktyczng uprawniajgcg/zobowiqzujgca do zarzqdzania Wykonawcq
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16.2.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

a. nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamdwienia lub Zapytaniu Ofertowym

b. Wykonawca, pomimo wezwania nie ztozyl w przewidzianym terminie oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia z udziatu
z Postepowania lub innych dokumentéw lub o$wiadczen;

c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d. zawiera Razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia a Wykonawca nie przedstawit
W wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajacych, ze Oferta nie zawiera Razgco niskiej ceny;

e. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu lub w trybie innym niz tryb
otwarty, zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania Ofert;

f. narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;
g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
h. zostata ztozona po terminie sktadania Ofert;

i.  wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli zazgdano jego
whniesienia;

j-  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki,
o ktérej mowa pkt 14.3. lit. c WZ;

k.  Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg po otrzymaniu wniosku
Zamawiajacego o przedtuzenie tego terminu;

I Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego Oferty po uptywie terminu zwigzania Oferta.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktorego Oferta zostata odrzucona w Postepowaniu o udzielnie
Zamowienia, o odrzuceniu Oferty wraz z podaniem uzasadnienia

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie uniewaznia sie w przypadku gdy:
nie ztozono zadnej Oferty lub nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

. cena Najkorzystniejszej Oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej, przewyzsza kwote,
ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie Zamadwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny Najkorzystniejszej Oferty;

Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty;

. wystgpity inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Postepowania lub realizacja Zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego;

. W trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepisdéw Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
Postepowania;

wystapity inne uzasadnione przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamdwienia Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozstrzygniecia postepowania réwniez w przypadku ztozenia jednej waznej
oferty.
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18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

18.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta Umowa w formie pisemnej,
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrzeé¢ umowe po uptywie terminu zwigzania
oferty, o ile wyraza na to zgode. Projekt umowy stanowi Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zamdwienia.

19.2. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia lub
b) przedstawit nieprawdziwe dane,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych Ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

19.3. Jezeli w zwigzku z zaistnieniem przestanek, o ktérych mowa w pkt 19.2. WZ, Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe

z kolejnym Wykonawcg stosuje sie w tym wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawcg, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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ROZDZIAL Il — SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Ogdlne wymagania w zakresie personelu:

1. Zapewnienie 1 osoby (w wymiarze 8 roboczogodzin dziennie/40 roboczogodzin tygodniowo) wykonujacej prace
techniczno — gospodarcze z czego:

a.

osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku przy ul. Pastelowa 8
w Poznaniu w wymiarze 16 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w tygodniu od
poniedziatku do pigtku z wytaczeniem swiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach od
7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego
pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego),

osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynkach przy ul.
Strzeszyniskiej 58 w Poznaniu, w wymiarze 16 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w
tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w
godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu
czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego),

osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku przy ul.
Nowowiejskiego 11 oraz parking przy Al. Marcinkowskiego 27 i 5 boxow garazowych, w wymiarze 8
roboczogodzin tygodniowo (tj. przez jeden dzien roboczy w tygodniu od poniedziatku do pigtku z
wytgczeniem $wigt i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach od 7.00 do 15.00,
z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing
6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego).

2. Zapewnienie 1 osoby (w wymiarze 4h roboczogodzin dziennie/20 roboczogodzin tygodniowo):

a.

osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych, al. Marcinkowskiego 27 w
Poznaniu (pomieszczenia biurowe), oraz ul. Nowowiejskiego 6 Szamotuty, w wymiarze 4 roboczogodzin
tygodniowo (tj. przez 1/2 dnia roboczego w tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wiat i
dni  ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach od 7.00 do 15.00,
z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing
6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego),

wykonujacej prace techniczno — gospodarcze polegajgce na realizacji zakupdw asortymentu
technicznego i dostaw (w wymiarze ok. 4 roboczogodzin tygodniowo),

oraz stanowigcej wsparcie pracownika technicznego przy realizacji drobnych relokacji (w wymiarze ok.8
roboczogodzin tygodniowo).

3. Osoby wykonujace prace techniczno — gospodarcze powinny:

a.
b.

mie¢ wszystkie narzedzia i urzgdzenia potrzebne do wykonywania zleconych czynnosci,

mie¢ odpowiednie uprawnienia potrzebna do wykonywania zleconych prac, w szczegdlnosci
uprawnienia elektroenergetyczne typu E,

dysponowac gotowka na realizacje biezgcych drobnych zakupdéw asortymentu technicznego w
wysokosci minimum 500 zt w miesigcu,

dysponowac samochodem do wykonywania drobnych transportéw oraz samochodem dostawczym do
3,5 t., przez 8 godzin dziennie, ktéry ma by¢ dyspozycyjny dla lokalizacji z Zadania A-C,

mie¢ podstawg wiedze w obszarze technicznym i potrafi¢ zaproponowacé rozwigzania dla codziennych
awarii i usterek technicznych,

powinna by¢ to osoba umiejgca wykonywac nieskomplikowane prace wedtug prostej instrukcji oraz
rozwigzywac typowe problemy w zakresie wykonywania prac porzagdkowych,

mie¢ dostep do smartfona z dostepem do internetu w celu wyszukiwania potrzebnych produktéw,
potrzebnych rozwiazan itp.

dbac o porzadek oraz wykonywacé proste naprawy wewnatrz i na zewnatrz obiektu, to tzw. ,ztota rgczka”
— wskazane jest posiadanie uzdolnien technicznych i predyspozycji do prac manualnych.

Zadania s3 wyznaczane przez pracownika Biura Administracji codziennie przed rozpoczeciem pracy. Po
zakonczonym dniu pracy pracownik obstugi administracyjnej jest zobowigzany do poinformowania pracownika
biura Administracji o statusie powierzonych zadan.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie osoby okreslone w pkt 1 — 3 powyzej nosity stroje stuzbowe (np.
kombinezony robocze i/lub spodnie i t-shirt) stosowne do wykonywanych prac/czynnosci, z logo/nazwa firmy.
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1. Ogdlne wymagania w zakresie realizowanych czynnosci:

1. Koszt materiatéw i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw (dalej: materiaty)
uzytych przez Wykonawce bedzie zwracany przez Zamawiajgcego na podstawie faktury wystawianej przez
Wykonawce z zastrzezeniem limitu w ramach catkowitej wartosci umowy, okreslonego w umowie.

2. Materiaty uzyte przez Wykonawce muszg by¢ nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu
urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy.

3. Koniecznosé zakupu asortymentu technicznego Wykonawca bedzie zgtaszat Zamawiajgcemu wraz ze wstepna
kalkulacjg ich kosztédw. Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego na zakup materiatéw, z wyjgtkiem
sytuacji, w ktérych dokonanie zakupu niezbedne jest do usuniecia nagtej awarii lub jej skutkdw, z tym ze w takim
przypadku koszt zakupu nie moze przekraczac srednich cen rynkowych dla tego typu materiatéw.

4. W przypadku dostarczenia przez Zamawiajgcego materiatéw we wtasnym zakresie Wykonawca jest zobowigzany
do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.

5. Zamawiajacy wymaga, aby ceny zakupu asortymentu technicznego (dalej: artykuty) nie przekraczaty srednich cen
rynkowych dla tego typu artykutdw. Koszt zakupu artykutéw bedzie zwracany przez Zamawiajacego na podstawie
faktury wystawianej przez Wykonawce z zastrzezeniem limitu w ramach catkowitej wartosci Umowy,
okreslonego w Umowie. Zamoéwienia bedg sktadane s$rednio raz w tygodniu (obstuga zakupdw zajmie
Wykonawcy $rednio 8 roboczogodziny tygodniowo).

ZADANIE
A. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci ENEA S.A. potozonej w Poznaniu przy ul.
Pastelowej 8 (pow. ok. 3800 m?)

1. Zamawiajgcy wymaga, aby:

a. osoba wykonujgca prace techniczno — gospodarcze powinna by¢ samodzielna (wskazane jest
posiadanie wiedzy technicznej i umiejetnosci wykonywania drobnych napraw) umiejaca dobrze
zorganizowac czas pracy, dyspozycyjna na wezwanie lub we wskazanym dniu tygodnia w lokalizacji przy
ul. Pastelowej 8 w wymiarze 16 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w tygodniu od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce w godzinach od
7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego
pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego).

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegaé bedzie na:

a. przenoszeniu paczek, mebli, innych elementéw wyposazenia pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych
uzytkowanych przez Zamawiajacego,

b. przewozeniu na wezwanie Zamawiajgcego towardéw, materiatéw lub drobnych mebli pomiedzy
lokalizacjami Zamawiajgcego znajdujgcymi na terenie Poznania,

c. wykonywaniu na wezwanie Zamawiajacego drobnych napraw, w tym m.in. dokonywanie niewielkich
napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkdéw, odpowietrzanie grzejnika, wymiany krandw,
biezagcym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkéw,
sktadaniu zamdwienn na wykonanie pieczatek oraz odbidr wykonanych pieczatek na podstawie
zgtoszonego przez Zamawiajacego zapotrzebowania,

f. dokonywaniu zakupdw asortymentu technicznego na potrzeby napraw i konserwacji, oraz zakupu
wyposazenia na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania,

g. dokonywaniu sprawdzenia pomieszczen i ciggow komunikacyjnych budynku pod katem
pozostawionych w tych lokalizacjach zbednych gazet, kartondw itp. i wyrzucaniu ich do pojemnikéw na
Smieci
z uwzglednieniem obowigzku segregaciji,

h. dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznosci uzupetnienia wody w butlach,
kubkow, sprawnosci dystrybutorow,

i. codziennym kontakcie z pracownikami Biura Administracji Zamawiajgcego w celu otrzymania zlecen na
realizacje spraw biezgcych w danym dniu,
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j

realizacji wczesniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc.

B. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci ENEA S.A. potozonej w Poznaniu przy ul.
Strzeszyniskiej 58 tj. budynek J (pow. 2500 m?, parter, |, Il i lll p.), budynek F (pow. ok 100 m2), budynek A (pow.
ok. 30 m2), budynek E (pow. ok. 100 m?), budynek D (pow. ok.73m?)

1. Zamawiajgcy wymaga aby:

a.

osoba wykonujgca prace techniczno — gospodarcze powinna by¢ samodzielna (wskazane jest
posiadanie wiedzy technicznej i umiejetnosci wykonywania drobnych napraw) umiejgca dobrze
zorganizowac czas pracy, dyspozycyjna na wezwanie lub we wskazanym dniu tygodnia w lokalizacji przy
ul. Strzeszynskiej 58 w wymiarze 16 roboczogodzin/ tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w tygodniu
od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce w godzinach
od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego
pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego).

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegaé bedzie na:

a.

przenoszeniu paczek, mebli, innych elementéw wyposazenia pomieszczen i ciggéw komunikacyjnych
uzytkowanych przez Zamawiajacego,

przewozeniu na wezwanie Zamawiajgcego towardw, materiatdw lub drobnych mebli pomiedzy
lokalizacjami Zamawiajgcego znajdujgcymi na terenie Poznania,

wykonywaniu na wezwanie Zamawiajgcego drobnych napraw, w tym m.in. dokonywanie niewielkich
napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkéw, odpowietrzanie grzejnika, wymiany krandw,
biezgcym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkow,

porzgdkowaniu pomieszczen gospodarczych i rampy wytadunkowej,

dokonywaniu zakupdw asortymentu technicznego na potrzeby napraw i konserwacji, oraz zakupu
wyposazenia na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania,

dokonywaniu sprawdzenia pomieszczern i ciggdw komunikacyjnych budynku pod katem
pozostawionych w tych lokalizacjach zbednych gazet, kartondw itp. i wyrzucaniu ich do pojemnikéw na
Smieci

z uwzglednieniem obowigzku segregacii,

dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznosci uzupetnienia wody w butlach,
kubkow, sprawnosci dystrybutorow,

codziennym kontakcie z pracownikami Biura Administracji Zamawiajgcego w celu otrzymania zlecen na
realizacje spraw biezgcych w danym dniu,

kontakcie z pracownikami ochrony budynku w celu ustalenia, czy dokonano zgtoszenn o awariach,
zapotrzebowania itp.

realizacji wczesniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc,

nadzorze nad terminowoscig i jakoscig ustug swiadczonych przez firme zajmujaca sie ustugami wywozu
nieczystosci statych z nieruchomosci,

obstudze i dozorowaniu instalacji c.0. wraz z utrzymaniem wtasciwej temperatury w pomieszczeniach
biurowych w okresie sezonu grzewczego (w tym przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego,
biezacym nadzorze w sezonie grzewczym, w tym wzywaniu firmy serwisujgcej w przypadku wystgpienia
powazniejszej awarii (zgodnie z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego) oraz wspotpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajgcymi powazniejsze
awarie instalacji (dalej: firma serwisujgca), a takze na wspotpracy z dostawcyg ciepta
w zakresie dostarczanego ciepta),

dokonywaniu biezgcych napraw i konserwacji urzgdzen wodnokanalizacyjnych wewnatrz budynku w
tym zapewnienie sprawnosci urzadzen, wymianie oraz naprawie krandw, sptuczek, odptywodw,
wezykow, podgrzewaczy wody, wzywaniu firmy serwisujgcej w przypadku wystgpienia powazniejszej
awarii (zgodnie z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego) oraz
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wspotpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajgcymi powazniejsze awarie urzadzen, a
takze zapewnieniu na czas awarii - wody uzytkowej i mobilnych toalet,

nadzorze nad biezgcym funkcjonowaniem i obstugg urzadzen technicznych - windg (w tym
przeprowadzaniu wymaganych przegladdw, legalizacji, pomiaréw, wezwaniu firmy serwisujacej
w przypadku wystgpienia awarii (zgodnie z wykazem firm serwisujacych przekazanych Wykonawcy
przez Zamawiajgcego), Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy na obstuge urzadzen
technicznych z serwisem windy (serwisowe przeglady miesieczne, roczne, przygotowanie do przegladu
uDT),

konserwacji i biezagcym utrzymaniu instalacji elektrycznej w budynku w tym wymianie Zrédet swiatta,
naprawie opraw oswietleniowych, wymianie gniazd i wtgcznikéw,

nadzorze nad sprawnoscig systemow klimatyzacyjnych w budynku, wspétpracg z firmami serwisujgcymi
poszczegodlne instalacje, biezgcym nadzorze nad funkcjonowaniem systemow, pomocy pracownikom w
odpowiedniej konfiguracji sterownikdw, zgtaszaniu awarii do firm serwisujgcych (zgodnie z wykazem
firm serwisujacych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego). Zlecanie firmie serwisujgcej
przegladu

i przygotowania systemu do sezonu letniego. (min. 1 przeglad rocznie) oraz zlecanie przeglagddw ad hoc,
Wspodtpracy z wykonawcami zatrudnionymi przez Zamawiajgcego do wykonania prac
remontowych/aranzacyjnych (m.in. malowanie, wymiana drzwi, prace po przegladach rocznych) na
terenie budynku oraz w razie potrzeby udziat w odbiorach tych prac.

C. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potozonej w Poznaniu przy ul.
Nowowiejskiego 11 (pow. 3475 m?) oraz parkingu przy al. Marcinkowskiego 27 - parking i 5 boxéw garazowych
(pow. 1102 m?)

1. Zamawiajacy wymaga, aby:

a.

osoba wykonujgca prace techniczno — gospodarcze powinna byé samodzielna (wskazane jest
posiadanie wiedzy technicznej i umiejetnosci wykonywania drobnych napraw) umiejgca dobrze
zorganizowac czas pracy, dyspozycyjna na wezwanie lub we wskazanym dniu tygodnia w wyzej
wymienionej lokalizacji w wymiarze 8 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez jeden dzien roboczy w
tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce w
godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu
czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego).

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegac bedzie na:

a.

przenoszeniu paczek, mebli, innych elementéw wyposazenia pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych
uzytkowanych przez Zamawiajgcego,

przewozeniu na wezwanie Zamawiajgcego towaréw, materiatow lub drobnych mebli pomiedzy
lokalizacjami Zamawiajgcego znajdujacymi na terenie Poznania,

wykonywaniu na wezwanie Zamawiajgcego drobnych napraw, w tym m.in. dokonywanie niewielkich
napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkéw, odpowietrzanie grzejnika, wymiany kranéw,
biezgcym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkow,

porzgdkowaniu pomieszczen gospodarczych i Swietlicy, piwnicy,

dokonywaniu zakupéw asortymentu technicznego na potrzeby napraw i konserwacji, oraz zakupu
wyposazenia na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania,

dokonywaniu sprawdzenia pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych budynku pod katem pozostawionych
w tych lokalizacjach zbednych gazet, kartondw itp. i wyrzucaniu ich do pojemnikéw na $mieci
z uwzglednieniem obowigzku segregaciji,

dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznosci uzupetnienia wody w butlach,
kubkow, sprawnosci dystrybutorow,

kontakcie z pracownikami Biura Administracji Zamawiajgcego w celu otrzymania zlecen na realizacje
spraw biezgcych w danym dniu,
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j. kontakcie z pracownikami ochrony budynku w celu ustalenia, czy dokonano zgtoszen o awariach,
zapotrzebowania itp.,

k.  realizacji wczesniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc,

I nadzorze nad terminowoscig i jakoscig ustug Swiadczonych przez firme zajmujgca sie ustugami wywozu
nieczystosci statych z nieruchomosci,

m. obstudze i dozorowaniu instalacji c.0. wraz z utrzymaniem wtasciwej temperatury w pomieszczeniach
biurowych w okresie sezonu grzewczego (w tym przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego,
biezacym nadzorze w sezonie grzewczym, w tym wzywaniu firmy serwisujgcej w przypadku wystgpienia
powazniejszej awarii (zgodnie z wykazem firm serwisujacych przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego) oraz wspodtpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajacymi powazniejsze
awarie instalacji (dalej: firma serwisujaca), a takze na wspdtpracy z dostawcg gazu w zakresie
dostarczanego ciepta), Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy na obstuge instalacji c.o.
(serwisowe przeglagdy miesieczne w okresie grzewczym, przygotowanie do sezonu grzewczego,
wytgczenie kottowni po zakonczeniu sezonu grzewczego),

n. dokonywaniu biezgcych napraw i konserwacji urzadzerh wodnokanalizacyjnych wewnatrz budynku w
tym: zapewnienie sprawnosci urzadzen, wymianie oraz naprawie krandw, sptuczek, odptywodw,
wezykow, podgrzewaczy wody, wzywaniu firmy serwisujacej w przypadku wystgpienia powazniejszej
awarii (zgodnie
z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego) oraz wspodtpracy i
nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajgcymi powazniejsze awarie urzadzen, a takze
zapewnieniu na czas awarii - wody uzytkowej i mobilnych toalet,

0. nadzorze nad biezgcym funkcjonowaniem i obstugg urzadzen technicznych - windg (w tym
przeprowadzaniu wymaganych przegladow, legalizacji, pomiarow, wezwaniu firmy serwisujacej w
przypadku wystgpienia awarii [zgodnie z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego), Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy na obstuge urzadzen
technicznych z serwisem windy (serwisowe przeglagdy miesieczne, roczne, przygotowanie do przegladu
UDT),

p. konserwacji i biezgcym utrzymaniu instalacji elektrycznej w budynku w tym wymianie zrodet swiatta,
naprawie opraw oswietleniowych, wymianie gniazd i wtgcznikdw,

g. nadzorze nad sprawnoscig systeméw klimatyzacyjnych w budynku, wspdtpraca z firmg serwisujacg,
biezgcym nadzorze nad funkcjonowaniem systemu , pomocy pracownikom w odpowiedniej konfiguracji
sterownikow, zgtaszaniu awarii do firm serwisujacych (zgodnie z wykazem firm serwisujacych
przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego), zlecaniu firmie serwisujacej przegladu i
przygotowania systemu do sezonu letniego. (min. 1 przeglad rocznie) oraz zlecanie przegladéw ad hoc,

r. wspoétpracy z wykonawcami zatrudnionymi przez Zamawiajgcego do wykonania prac
remontowych/aranzacyjnych (m.in. malowanie, wymiana drzwi, prace po przegladach rocznych) na
terenie budynku oraz w razie potrzeby udziat w odbiorach tych prac,

s. W razie potrzeby wspotpraca z pozostatymi pracownikami technicznymi dziatajgcymi w budynkach na
terenie Poznania.

D. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potoionej w Poznaniu przy ul.
Marcinkowskiego 27 - parter tj. podreczny magazyn mebli (pow. 166 m?), | i Il pietro — pomieszczenia biurowe
(pow. 211 m?) oraz Szamotuty ul. Nowowiejskiego 6 - pomieszczenia archiwum i biurowe (pow. 62,4 m?)

1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca prace techniczno — gospodarcze powinna by¢ samodzielna
(wskazane jest posiadanie wiedzy technicznej i umiejetnosci wykonywania drobnych napraw) umiejgca dobrze
zorganizowac czas pracy, dyspozycyjna na wezwanie lub we wskazanym dniu tygodnia w lokalizacji w wymiarze
4 roboczogodzin tygodniowo (tj. od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swiat i dni ustawowo wolnych od
pracy w Polsce, w godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach
przedziatu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego).

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegac bedzie na:

a. przenoszeniu paczek, mebli, innych elementédw wyposazenia pomieszczen i ciggéw komunikacyjnych
uzytkowanych przez Zamawiajgcego na terenie nieruchomosci, zapewnienie sprawnosci urzadzen,
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wymianie oraz naprawie krandw, sptuczek, odptywéw, wezykdw, podgrzewaczy wody,

wspotpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajgcymi powazniejsze awarie urzadzen oraz

wzywaniu firmy serwisujacej w przypadku wystgpienia powazniejszej awarii, zapewnieniu na czas awarii

- wody uzytkowej i mobilnych toalet,

w razie potrzeby wspétpraca z pozostatymi pracownikami technicznymi dziatajagcymi w budynkach na

terenie Poznania.

naprawie opraw oswietleniowych, wymianie gniazd i tgcznikdw, naprawach instalacji elektrycznej oraz

W razie potrzeby zleceniu, nadzorowaniu i odebraniu napraw do firmy zewnetrznej/ podwykonawcy,

obstudze i kontrolowaniu prawidtowosci funkcjonowania instalacji c.o. (piece akumulacyjne) wraz z

utrzymaniem wtasciwej temperatury w pomieszczeniach biurowych w okresie sezonu grzewczego w

tym:

. przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego, biezgcym nadzorze w sezonie grzewczym,

e  wspdtpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajgcymi powazniejsze awarie instalacji
(firma serwisujgca) oraz wzywaniu' firmy serwisujacej w przypadku wystgpienia powazniejszej
awarii,

biezagcym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkéw,

wykonywaniu drobnych napraw w tym napraw/wymiany klamek, zamkoéw, drobnych naprawy mebli,
odpowietrzeniu grzejnikdw, wymiany krandw, sptuczek, naprawy okien,

przewozeniu na wezwanie Zamawiajgcego towardw, materiatdw lub drobnych mebli pomiedzy
lokalizacjami Zamawiajacego,

porzadkowaniu na wezwanie Zamawiajgcego podrecznego magazynu mebli, w tym transporcie
drobnych mebli (typu biurka, kontenerki, szafki) itp. oraz ich wniesieniu i montazu w miejscu docelowym.

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej na czas okreslony 24 m-cy lub do wyczerpania maksymalnej
wartosci okreslonej w umowie, na podstawie ktérej Zamawiajacy bedzie udzielat zamoéwien wykonawczych
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY 1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

UWAGA: taczna cena oferty netto, wynikajgca z Formularz oferty ma zastosowanie do dokonania oceny ofert i nie
bedzie stanowita maksymalnego tacznego wynagrodzenia netto, naleznego Wykonawcom z tytutu zawarcia Umowy.
W maksymalnej wartosci Umowy Zamawiajgcy uwzglednit srodki przeznaczone na zakupy biezgce.

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia w sposob i na warunkach okreslonych w Warunkach Zaméwienia, zgodnie
z Opisem przedmiotu zamoéwienia (Rozdziat Il Warunkéw Zamoéwienia) i na zasadach okreslonych w Umowie za
cene PLN netto:

tACZNA CENA NETTO ZA 1 MIESIAC OBSLUGI: .....ccoovirnrnnrsininissnsssissanissssssnssssnssssssessssesssssassss PLN
SEOWNIE: ....cooininnnnininensesnssnssansnssnssssssssssnesessssssassnssnssassssasssssssssssasessssassnssnssasasansans PLN

W tym:

a) LOKALIZACJA POZNAN UL. PASTELOWA 8
CENA ZA 1 MIESIAC OBStUGI
SEOWNIE ..ottt ettt ser e ser e sev e seneee s

b) LOKALIZACJA POZNAN UL. STRZESZYNSKA 58
CENA ZA 1 MIESIAC OBStUGI
SEOWNIE ..o

CENA ZA 1 MIESIAC OBSLUGI ....vvvviviiiicniniciccieine PLN
SEOWNIE ..ottt e PLN

Wykonam(y) przedmiot zamoéwienia w terminie wskazanym w rozdz. | pkt. 4 WZ.
3. Oswiadczam(y), ze:

a) jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

b) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

¢) wyrazamy zgode na wprowadzenie naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

d) akceptuje(emy) tres¢ Warunkdéw Zamdwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do
podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym Zatgcznik nr 10 do Warunkéw Zamdwienia,
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e) zapoznatem($smy) sie z postanowieniami kodeksu postepowania dla dostawcow i partneréw biznesowych Grupy
ENEA (,Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA”), dostepnym pod adresem
https://www.enea.pl/pl/grupaenea/compliance/kodeks-kontrahentow oraz zobowigzuje(emy) sie do

przestrzegania zawartych w nim zasad na etapie realizacji zamdwienia,

f) w terminie 7 dni od zawarcia umowy, przekazemy Koordynatorowi umowy kod(y) PKWiU, ktéry(e) dotyczg
przedmiotu umowy i beda nastepnie wskazywane na wystawionej przez nas fakturze VAT,

g) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

h) dane osobowe oséb reprezentujacych, pracownikéw, wspétpracownikéw oraz innych oséb, ktérych dane
osobowe zostaty lub zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Umowy, przetwarzane beda zgodnie z klauzulg informacyjna, ktérej tresé:

[ ] dostepna jest na stronach internetowych Wykonawey — ......coo.cceeeveveenn.. (wkleic link do klauzul),
ALBO
[ ]przekazana zostata jako zatacznik do Oferty?,

i) jesteSmy podmiotem, w ktérym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty [dodatkowa

informacja do celéw statystycznych]:

[ ]tak /[ ] nie,
j)  osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajagcemu w imieniu Wykonawcy jest:

k) osobg uprawniong do udziatu w aukcji elektronicznej w imieniu Wykonawcy jest:

4. W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej podajemy dane, niezbedne do zawarcia umowy:

[uzupetnic jesli sg znane na etapie sktadania oferty]

a) W moim (naszym) imieniu umowe zawrze Pan(i).........cceceuenene. Petnigcy(a) funkcj...uo e
b)  Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy :

— BaANK: e e st e e

c) Osoby do biezgcego kontaktu i odpowiedzialne za realizacje Umowy:
e-mail —...

nrtel. ...

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

8 UWAGA! W PRZYPADKU OZNACZENIA TEJ OPCJI, WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY DOSTARCZYC WRAZ Z OFERTA PRZEDMIOTOWA KLAUZULE
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ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY (LUB PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY) O NIEPODLEGANIU

WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA ORAZ  SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W

POSTEPOWANIU

1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

Informacja dotyczaca podstaw wykluczenia z postepowania:

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert uniemozliwit lub
odméwit zawarcia Umowy w sprawie Zamodwienia po wyborze jego Oferty przez
Zamawiajgcego lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, nie wykonat
przedmiotu Zamowienia na rzecz Zamawiajgcego lub wykonat go nienalezycie, a w ramach
dziatan naprawczych nie doprowadzit przedmiotu Zamowienia do stanu zgodnosci z Umowg
lub nie naprawit powstatej w ten sposéb szkody, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert doprowadzit do
wypowiedzenia albo odstgpienia od Umowy w sprawie Zamdwienia wykonywanego na rzecz
Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert dopuscit sie
powaznych naruszen Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA albo dopuscit sie innych naruszen
postanowien Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA, a w ramach dziatan naprawczych nie
doprowadzit do ich usuniecia;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert w sposdéb inny
niz wskazany w pkt.1-4 wyrzadzit Zamawiajgcemu szkode w zwigzku z realizacjg Zaméwienia,
ktérej to szkody nie naprawit w ramach podjetych dziatarh naprawczych

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca zostat wpisany do Rejestru Wykonawcow Wykluczonych zgodnie z ,,Zasadami
dokonywania oceny Wykonawcéw w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogdlne w Grupie ENEA”

[ ]tak /[ ] nie

Otwarto likwidacje Wykonawcy, ogtoszono jego upadios¢, jego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania
0 udzielenie tego Zamodwienia, a spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie
konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy
z udziatu w tym Postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie

Jezeli ,tak” Wykonawca ma mozliwos¢ udowodnienia, Zze jego zaangazowanie
w przygotowanie Postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktéci konkurencji

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
Oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te Oferty niezaleznie od siebie;

[ ]tak /[ ] nie

10.

Wykonawca naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu
sktadania Ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia

[ ]tak /[ ] nie
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spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie spfaty tych naleznosci;

11.

Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub moggce mie¢ wptyw na wynik
Postepowania;

[ ]tak /[ ] nie

12.

Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkdw udziatu w Postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie

13.

Wykonawca jest objety zakazem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (Wykonawca lub
osoby reprezentujgce Wykonawce®®

[ ]tak /[ ] nie

14.

Wykonawca znajduje sie na listach podmiotéw objetych sankcjami lub embargiem, w
szczegoblnosci sankcje natozone przez EU, ONZ, OFAC (Wykonawca lub osoby reprezentujgce
Wykonawce?);

[ ]tak /[ ] nie

15.

Wykonawca znajduje sie na liscie ostrzezen publicznych KNF;

[ ]tak /[ ] nie

16.

Wykonawca w relacji z Zamawiajgcym zostat skazany prawomocnym wyrokiem w przeciggu
5 lat za przestepstwa gospodarcze (Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce?);

[ ]tak /[ ] nie

17.

orzeczono wobec Wykonawcy zakaz ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne;

[ ]tak /[ ] nie

18.

Wykonawca jest zadtuzony u Zamawiajacego na kwote przewyzszajgcg 300 zt;

[ ]tak/[] nie

19.

Wykonawca jest notowany w Krajowym Rejestrze Dtuznikéw Biurze Informacji Gospodarczej
S.A. w zakresie zobowigzan przeterminowanych o charakterze bezspornym na kwote
przewyzszajgcg 300 zt;

[ ]tak /[ ] nie

20.

Wykonawca oswiadczyt, ze nie posiada statusu podatnika VAT (dot. kontrahentéw
przekraczajgcych progi dla podatnikéw VAT);

[ ]tak /[ ] nie

21.

Wykonawca odméwit ztozenia o$wiadczenia o miejscu ptatnosci podatku CIT (w kontekscie
rejestracji podmiotéw w tzw. Rajach podatkowych);

[ ]tak /[ ] nie

22.

Wykonawca zostat wpisany na Listy Sankcyjne

[ ]tak /[ ] nie

23.

Beneficjentem Rzeczywistym Wykonawcy:

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

[ ]tak /[ ] nie

24.

Jednostkg Dominujacg Wykonawcy:

iii. jest podmiot wpisany na Listy Sankcyjne lub
iv. byt od dnia 24 lutego 2022 r. podmiot wpisany na Listy Sankcyjne

[ ]tak /[ ] nie

25.

Wykonawca na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu, jest zobowigzany do zgtaszania informacji

o beneficjentach rzeczywistych do Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych

[ ]tak /[ ] nie

Jezeli ,nie” Wykonawca wskazuje podstawe prawng braku ww. obowigzku ...............

26.

Wykonawca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

jest jednostkq zaleinq, nad ktérg kontrole sprawuje jednostka dominujgca

(wskazac jednostke dominujgca, jesli istnieje)

[ ]tak /[ ] nie

II.

Informacja dotyczaca warunkow udziatu w postepowaniu

? Przez osobe reprezentujgcqg Wykonawce rozumie sie osobe/osoby upowaznione do sktadania w imieniu tego podmiotu o$wiadczeri
woli na podstawie przepiséw prawa/stosownych petnomocnictw/rejestréw lub osobe/osoby zarzqdzajgce danym podmiotem bez
wzgledu na podstawe prawng/faktyczng uprawniajgcq/zobowigzujgca do zarzqdzania tym podmiotem.
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1. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. wykaz Dostaw lub Ustug wykonanych (a w przypadku swiadczer powtarzajgcych sie lub | [_]tak /[ ] nie
ciggtych réwniez wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
Ofert, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
Dostawy lub Usfugi zostaty wykonane lub sq wykonywane;

b. dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie Dostaw, Ustug lub Robot Budowlanych; [ ]tak /[ ] nie

2. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej lub
finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujqcej - co najmniej - dziatalnos¢ zwiqzang z [] tak / [] nie
przedmiotem Zamodwienia w wysokosci proporcjonalnej okreslonej w pkt 5.4 WZ -
dokumenty potwierdzajqce, Ze Wykonawca jest ubezpieczony w powyzszym zakresie.

III. Informacja na temat polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby

1. Wykonawca polega na zdolnosciach innych podmiotéw w celu spetnienia warunkéw udziatu | [ tak /[_] nie
w postepowaniu

2. Wskazanie podmiotu udostepniajgcego zaséb(nazwa, adres, NIP)

3. W jakim zakresie Wykonawca polega na zdolnosciach w/w podmiotu

IV. Informacja na temat podwykonawstwa

1. Wykonawca zamierza zleci¢ osobom trzecim podwykonawstwo jakiejkolwiek czesci | [ ] tak /[ ] nie
zamowienia

2. Wskazanie podwykonawcy (nazwa, adres, NIP)

Oswiadczenie: Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze informacje podane w czesciach powyzej sq doktadne
i prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z petng swiadomosciq konsekwencji powaznego wprowadzenia w btqd.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE 1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatgcznikow oraz sktadania i przyjmowania innych
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

KT A T8 0 1= L T TSPt

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatgcznikéw do Warunkéw Zamowienia stanowigcych integralng czes¢ oferty,

c) sktadania i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu,
d) zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI 1100/AW00/0OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione przez
Zamawiajacego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, wykorzystywac jedynie do celow
uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowa¢ w jakiejkolwiek formie
w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczac i chronic¢ przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz
z koniecznoscia trwatego usuniecia z systemdéw informatycznych, natychmiast po zakonczeniu niniejszego postepowania,
chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowiazki te majg charakter bezterminowy.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 — INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH 1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy
1. ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Pastelowej 8, 60-198 Poznan, informuje, ze jest administratorem danych
osobowych Przedstawicieli ze strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego
w ENEA S.A.: adres e-mail: esa.iod@enea.pl, adres Pastelowa 8, 60-198 Poznan.

2. Dane osobowe Przedstawicieli ze strony Wykonawcy bedg przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego
interesu administratora, tj. w celu umozliwienia administratorowi zawarcia i wykonania umowy na Swiadczenie ustug
obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy z Wykonawcg - art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych, dalej: RODO.

3. Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, stanowisko, adres e-mail, nr telefonu, data urodzenia, miejsce

urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji, pesel, NIP osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarcza.
ENEA S.A. pozyskata dane od Wykonawcy, tj. .....cccoovererennne z siedzibg w .............. yule e, (Wypetnia Wykonawca)

5. ENEA S.A. moze ujawni¢ dane osobowe Przedstawicieli ze strony Wykonawcy podmiotom swiadczgcym na rzecz
ENEA S.A. ustugi prawne. ENEA S.A. moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli ze
strony Wykonawcy:

a) podmiotom grupy kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustuglub produktéw, dziatajgcym narzecz ENEA S.A., w szczegdlnosci podmiotom swiadczgcym
ENEA S.A. ustugi IT, ksiegowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie.

6. Dane osobowe Przedstawicieli strony Wykonawcy, bedg przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia
i wykonania umowy zawartej z Wykonawcg, po czym dane bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa.

7. Przedstawiciel ze strony Wykonawcy ma prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia —w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia ich przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych —w granicach art. 20 RODO,

f) w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawcg —
Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji takiego celu.

8. Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywal sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestanych
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

9. Przedstawiciel ze strony Wykonawcy ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli sadzi, ze ENEA S.A. przetwarza jej dane osobowe z naruszeniem przepiséw RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie z zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A. o sposobie i celu przetwarzania danych
osobowych. Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 — WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY - 1100/AW00/0A/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

P Wartos¢ Potwierdzenie
Usluga, ktorej zrealizowanej Termin nalezytego
Nazwa Nazwa przedmiotem byta/ ustugi : realizacji ustugi wyko‘rlmangia
: podmiotu, dla : :
Lp podnjnotu, ktorego jES't ?bs’fuga '. nie mniejsza niz ustugi
. ktory 8 administrowanie 500 000.00 PLN (dd.mm.rrrr. —
realizowat wykonywano budynkami net'to dd.mm.rrrr./nada (nazwai
ustuge ustuge [TAK/NIE] 1) oznaczenie
[TAK/NIE] dokumentu)
1
2

Zatgcznikiem do niniejszego formularza winny by¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi przez
Wykonawce.

DOKUMENTY TE POWINNY BYC SPORZADZONE | OZNACZONE W TAKI SPOSOB, ABY NIE BYtO WATPLIWOSCI,
KTORYCH UStUG WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA. Przyktad: ,,Referencje do Ustugi nr 1A”

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH
ZASOBOW™ 1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

Lp. Petna nazwa podmiotu oddajgcego do Adres/siedziba podmiotu, Nr telefonu / faksu,
dyspozycji niezbedne zasoby NIP adres email
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz WyKoONawecy: .....cccccvcveeiiiieeeiiieeennnen. z siedzibg
W otiieeiieeeectreeeetre e e earee e e saareeeean niezbednych zasobéw w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub zawodowych

do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobdéw zobowigzujemy sie do:
1) USSP

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasoboéw odpowiada solidarnie z wykonawcy za szkode
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi
winy.

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

10 Jedli dotyczy.
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ZALACZNIK NR 8 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEJ 1100/AW00/OA/KZ/2022/0000106308

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczenie ustug obstugi administracyjnej budynkéw ENEA S.A. na okres 24 miesiecy

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **oswiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw z wymienionymi ponizej Podmiotami:
Ip Nazwa podmiotu Adres
1
2
Miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
2.

* oSwiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow.

Miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

**wypetni¢ w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZAYACZNIK NR 9 — PROJEKT UMOWY 1100/AWO00/OA/KZ/2022/0000106308

UMOWA nr CRU/U/1100/......cccccrureruneneen /2022
ZaWarta ..oeeveeeeneenennenne w Poznaniu, pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Pastelowej 8, kod pocztowy 60-198, NIP 777-00-20-640, REGON 630139960,
zarejestrowanq przez Sqd Rejonowy Poznari Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIll Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod Nr KRS 0000012483, z kapitatem zaktadowym wynoszqcym 529 731 093 PLN, w catosci

wptaconym,

reprezentowanq przez:

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

.. Z siedzibq W ............c....... przy ul. ............... , kod pocztowy, NIP ................ , REGON

reprezentowany przez :

zwang/-ym dalej ,Wykonawcg”

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug obstugi

administracyjnej budynkoéw (dalej Budynki):

- Poznan ul. Pastelowa 8;
- Poznan ul. Strzeszynska 58 bud. A, D, E, F, J;
- Poznan ul. Nowowiejskiego 11;
- Poznan al. Marcinkowskiego 27 (parking i 5 boxdw garazowych);
- Poznan al. Marcinkowskiego 27 (parter, I, Il pietro);
- Szamotuty ul. Nowowiejskiego 6 (pomieszczenia archiwum i biurowe);
2. Szczegétowy wykaz obowigzkow w zakresie Swiadczenia ustug obstugi administracyjnej Budynkéw (dalej
Przedmiot Umowy) oraz wymagania dotyczace osdb wykonujgcych Przedmiot Umowy okresla Zatgcznik nr 1,

ktéry stanowi integralng czesc niniejszej Umowy.
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§2

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada tytut prawny do Budynkdw oraz, ze nie sg one obcigzone zadnymi prawami
i zobowigzaniami na rzecz oséb trzecich, ktére uniemozliwiatyby Wykonawcy swobodne wykonywanie

powierzonych mu w ramach niniejszej Umowy obowigzkdéw.
2. Zajmowana przez Zamawiajgcego powierzchnia poszczegélnych Budynkéw wynosi:

Poznan ul. Pastelowa 8 — ok. 3800m?;
Poznan ul. Strzeszyriska 58 bud. A — ok. 30m?, bud. D — ok. 73m?, bud. E — ok. 100m?, bud. F
—ok. 100m?, bud. J — 2500m?;
Poznan ul. Nowowiejskiego 11 — 3475m?;
Poznan al. Marcinkowskiego 27 (parking i 5 boxéw garazowych) - 1102m?;
Poznan al. Marcinkowskiego 27 parter (podreczny magazyn mebli) - pow. 166 m?, oraz | i |l
pietro (pomieszczenia biurowe) - pow. 211m?;
- Szamotuty ul. Nowowiejskiego 6 (pomieszczenia archiwum i biurowe) — 62,4m?;

3. Wykonawca oswiadcza, ze:

a. posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia wymagane do wykonywania

ustug objetych Przedmiotem Umowy,

b. podwykonawcy oraz pracownicy Wykonawcy posiadajg i w trakcie wykonywania Umowy bedg
posiada¢ wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia do wykonywania ustug objetych

Przedmiotem Umowy,

c. posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonywania ustug objetych Przedmiotem Umowy,
d. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej i
kontraktowej na sume gwarancyjng co  NAJMNIE]  .cccveceiverieccenieneeee e zt  netto (stownie:
...................................................................................................... 00/100), za jedno i wszystkie zdarzenia objete
umowa ubezpieczenia, w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem Umowy i utrzymywania
go przez caty okres obowigzywania Umowy. Kopie umowy ubezpieczenia oraz dowdd optacenia sktadki za
poszczegdlne okresy Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ Zamawiajagcemu najpdzniej w dniu zawarcia
umowy. W przypadku gdy umowa ubezpieczenia, o ktérej mowa powyzej jest zawarta na okres krétszy niz
okres obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedktada¢ Zamawiajgcemu bez wezwania, w
terminie zapewniajgcym utrzymanie ciggtosci ubezpieczenia, kserokopie aktualnej polisy lub innego

dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzajgce zawarcie umowy ubezpieczenia na kolejny okres.

5. Wykonawca jest zobowigzany na kazide zgdanie Zamawiajgcego przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy
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posiadanie ubezpieczenia, o ktérych mowa w ust. 4.
§3

1. Zamawiajacy umozliwi swobodny dostep do Budynkdw w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania

Przedmiotu Umowy.

2.  Wykonawca moze powierza¢ wykonanie poszczegdlnych prac przy usuwaniu awarii, usterek lub dokonywaniu
napraw w ramach ustug zleconych Wykonawcy podwykonawcom, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy na

podstawie Umowy bedzie zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia wytacznie na rzecz Wykonawcy.

3. Sposob realizacji Przedmiotu Umowy na zasadach opisanych w ust. 2 niniejszego paragrafu, tj. za
posrednictwem podwykonawcy, nie wytgcza obowigzku Wykonawcy do udzielenia niezbednego wsparcia

podwykonawcy oraz do nadzorowania nalezytego wykonywania tych prac.

4. Wykonawca odpowiada za sprawnos¢ techniczng instalacji i urzadzen zgodnie z zakresem Przedmiotu Umowy.
W przypadku wystgpienia usterki, awarii lub potrzeby biezgcej naprawy dotyczacej zakresu Przedmiotu Umowy
Wykonawca zobowigzany jest do przystapienia do usuniecia usterki, dokonania naprawy lub usuniecia awarii
niezwtocznie po jej zauwazeniu lub powzieciu wiadomosci o wystgpieniu usterki, awarii lub potrzeby biezgcej

naprawy, nie pdzniej niz w przeciggu 2 godzin od momentu zgtoszenia.

5. W przypadku wystgpienia koniecznosci dokonania naprawy, usuniecia usterki lub awarii zgtoszonej po
godzinach pracy Wykonawcy ustalonych w Zataczniku nr 1 lub w dni wolne od pracy Wykonawca zobowigzany
jest przystgpi¢ do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy po jej zgtoszeniu, niezwtocznie, nie

pdzniej niz w przeciggu 3 godzin od momentu zgtoszenia.

6. Pod pojeciem przystapienia do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy rozumie sie odpowiednio
stawienie na miejsce zdarzenia powodujgcego awarie, miejsce wystgpienia usterki, miejsce, w ktédrym znajduje
sie przedmiot wymagajacy naprawy i przystgpienie odpowiednio do usuwania usterki/awarii lub dokonania

naprawy.

7. Zgtoszenia koniecznosci dokonania napraw, usuniecia usterek lub awarii po godzinach pracy Zamawiajacego

bedg przyjmowane przez Wykonawce pod numerem telefonu .................. i/lub pod adresem e-mail ............ .

8. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane w ramach Przedmiotu Umowy prace zwigzane z dokonaniem
napraw oraz usuwaniem usterek i awarii, zgodnie z ust. 4 i 5 powyzej, w tym na prace wykonane przez jego
podwykonawcéw, na okres 24 (dwudziestu czterech) miesiecy liczac od daty wykonania danej pracy. W ramach
gwarancji Wykonawca zobowigzuje do nieodptatnego usuniecia zgtoszonych przez Zamawiajgcego wad w

terminie 3 dni od daty zgtoszenia.

9. W sytuacji, gdy podwykonawca lub pracownik Wykonawcy bedzie w sposdb nienalezyty wykonywat
powierzone mu czynnosci objete Przedmiotem Umowy, Zamawiajgcy zawiadomi o tym niezwtocznie
Wykonawce, a Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznej, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 dnia od daty

zawiadomienia przez Zamawiajacego, zmiany podwykonawcy lub pracownika wykonujgcego te czynnosci.
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10.

11.

Strony zobowigzujg sie raz w miesigcu przeprowadzi¢ spotkanie w celu oméwienia biezgcych zagadnien

zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Umowy.

Za dziatania lub zaniechania os6b przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje Umowe, w tym za dziatania lub

zaniechania podwykonawcéw, Wykonawca odpowiada jak za dziatania witasne.
§4

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. 24 (dwudziestu czterech) miesiecy od dnia zawarcia Umowy albo
do wyczerpania catkowitej maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
ktdre ze zdarzen wystgpi wczesniej.

W przypadku gdy termin na jaki zostata zawarta umowa uptynie, a wskazana catkowita maksymalna wartos¢
Umowy nie zostanie wyczerpana, Strony mogg w drodze aneksu przedtuzy¢ okres obowigzywania Umowy, o
czas nie dtuzszy niz 6 miesiecy oraz nie dtuzszy niz do wyczerpania wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1

Umowy.

Z zastrzezeniem ust. 4 Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron, przy czym przez:
a. Zamawiajacego z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
b. Wykonawce z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,

dokonanego pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, z

zastrzezeniem, ze Wykonawca moze rozwigza¢ umowe wytacznie z waznych powoddw.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku nie wywigzywania sie
przez Wykonawce (lub podwykonawcow) z postanowien niniejszej Umowy, po uprzednim pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do wtasciwego wykonania Umowy i wyznaczeniu 3 (trzy) dniowego dodatkowego
terminu.
Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy kar umownych w wysokosci:
a. 500 zt za kazdy dzien opdznienia w przystgpieniu do usuniecia usterki lub awarii lub dokonania
naprawy w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 4 Umowy lub § 3 ust. 5 Umowy,
b. 500 zt za kazdy dzien opdznienia w usunieciu wad w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 8
Umowy,
c. 500 zt za kazdy dzied opdinienia w wykonaniu zobowigzania do zmiany pracownika lub
podwykonawcy w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 9 Umowy,
d. 500 zt za kazdy dzien przerwy w ciggtosci ubezpieczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy,
e. 500 zt za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan o charakterze
niepienieznym okreslonych w Umowie lub Zatgczniku nr 1 do Umowy, innego niz okreslony w pkt a) —
d) powyzej Umowy, jezeli pomimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do wykonania lub
nalezytego wykonania tych zobowigzan i wyznaczeniu ku temu dodatkowego 3 (trzy) dniowego
terminu Wykonawca (lub podwykonawca) nadal nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje te

zobowigzania;
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f.  10% catkowitej maksymalnej wartosci Umowy w przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.
6. Zamawiajgcy moze zgdac odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach
ogdlnych.
7. Zuwagi na charakter ustug swiadczonych w ramach Umowy strony oswiadczajg, ze Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialnosc takze za:
a. szkody powstate w wyniku zniszczenia wszelkiej wtasnosci, rdwniez prywatnej, spowodowane jego
dziataniem lub zaniechaniem,
b. szkody wynikte wskutek nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, spowodowane jego dziataniem lub
zaniechaniem,
c. dziatania osdb przy pomocy ktérych wykonuje Umowe oraz przestrzeganie przez nich przepisow bhp
ip.poz,
d. inne przypadki przewidziane powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

8. Wykonawca usunie na wtasny koszt skutki szkéd spowodowanych sytuacjami okre$lonymi w ust. 7.

§5

1. Catkowita maksymalna warto$s¢ Umowy za caty okres jej obowigzywania Wynosi: ....c..ceeeeeceenn. zt netto (stownie:
.............................................. 00/100) + nalezny podatek VAT

2. Na catkowitg maksymalng warto$¢ Umowy sktada sie ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy wraz z wszystkimi
kosztami wskazanymi w ust. 5.

3. Strony uzgadniaja, ze z tytutu nalezytego wykonania Umowy Wykonawca uprawniony jest do otrzymywania
comiesiecznego ryczattowego wynagrodzenia w wysokosci: .......... ztotych netto (stownie: ................... netto) +
nalezny podatek VAT,

e Poznan ul. Pastelowa 8 — ok. 3800m? - comiesieczne ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci:
....... ztotych netto (stownie: ............... netto) + nalezny podatek VAT,

e  Poznan ul. Strzeszyriska 58 bud. A — ok. 30m?, bud. D — ok. 73m?, bud. E — ok. 100m?, bud. F
— ok. 100m?, bud. J — 2500m?; - comiesieczne ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci: ..........
ztotych netto (sfownie: .................... netto) + nalezny podatek VAT,

e Poznarn, ul. Nowowiejskiego 11 - pow. 3475 m?, Poznan al. Marcinkowskiego 27 parking i 5
boxdw garazowych - pow. 1102 m? - comiesieczne ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci:

. zlotych netto (stownie: .......... netto) + nalezny podatek VAT,

e Poznarn, ul. Marcinkowskiego 27 - parter tj. podreczny magazyn mebli pow. 166 m?, 1ill pietro
— pomieszczenia biurowe pow. 211 m? Szamotufy ul. Nowowiejskiego 6 -pomieszczenia
archiwum i biurowe pow. 62,4 m? comiesieczne ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci:
ceeeeeeenenns ZIOtYCh netto (stownie: ........... netto) + nalezny podatek VAT,

4. Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje w szczegdlnosci:

a. Zapewnienie 1 osoby (w wymiarze 8 roboczogodzin dziennie/40 roboczogodzin tygodniowo)

wykonujacej prace techniczno — gospodarcze z czego::
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e osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku przy ul. Pastelowa
8 w Poznaniu w wymiarze 16 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w tygodniu od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach
od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego
pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego),

e osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynkach przy ul.
Strzeszynskiej 58 w Poznaniu, w wymiarze 16 roboczogodzin tygodniowo (tj. przez dwa dni robocze w
tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem Swiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w
godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesunigcia ww. godzin w ramach przedziatu
czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego),

e osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku przy ul.
Nowowiejskiego 11 oraz parking przy Al. Marcinkowskiego 27 i 5 boxédw garazowych, w wymiarze 8
roboczogodzin tygodniowo (tj. przez jeden dzien roboczy w tygodniu od poniedziatku do pigtku z
wytgczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach od 7.00 do 15.00, z
zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing
6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego).

b. Zapewnienie 1 osoby (w wymiarze 4h roboczogodzin dziennie/20 roboczogodzin tygodniowo),
wykonujacej prace techniczno — gospodarcze polegajace na realizacji zleconych zakupéw materiatéw
oraz artykutéw spozywczych na potrzeby Budynkéw bez kosztu materiatéw wraz z ich dostawg do
wskazanego w zamdwienia miejsca, oraz stanowigcej wsparcie pracownika technicznego przy realizacji
drobnych relokaciji.

c. Zapewnienie niezbednych serwiséw oraz nadzér nad podwykonawcami realizujgcymi drobne naprawy o
ktorych mowa w zatgczniku nr 1 do umowy.

d. Zapewnienie do dyspozycji pracownikdw technicznych wszystkich narzedzi i urzgdzen potrzebnych do
wykonywania zleconych czynnosci.

e. Zapewnienie do dyspozycji pracownikdéw technicznych samochodu do wykonywania drobnych
transportéw oraz samochodem dostawczym do 3,5 t.

f.  Zapewnienie do dyspozycji pracownikéw technicznych gotéwki na realizacje biezgcych drobnych
zakupdéw w wysokosci minimum 1000 zt w miesigcu.

g. Zapewnienie pracownikom technicznym odpowiednich uprawnien lub przeszkolen niezbednych do
wykonywania zleconych prac, w szczegdlnosci uprawnienia elektroenergetyczne typu E.

5. Koszt zakupu:
a. materiatdw i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw (dalej: materiaty),
b. artykutéw spozywczych, owocow, kwiatéw i innych towaréw zamawianych przez Zamawiajgcego (dale;j:

artykuty),

niezbednych do realizacji obowigzkow sktadajgcych sie na Przedmiot Umowy, zakupionych ze Srodkéw

wtasnych Wykonawcy, bedzie rozliczany na koniec miesigca, w ktérym zakupéw dokonano, na zasadach
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

okreslonych w ust. 6 - 8 ponizej. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany wobec Wykonawcy do zamawiania ww.
materiatéw lub artykutéw, ani nie deklaruje ich przewidywanej wartosci czy ilosci w okresie obowigzywania
Umowy. W szczegdlnosci Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamawiania ww. materiatéw lub artykutow
do maksymalnej wartosci Umowy.
Konieczno$¢ zakupu materiatéw do usuniecia awarii/usterki lub dokonania napraw Wykonawca bedzie zgtaszat
Zamawiajgcemu wraz ze wstepna kalkulacjg ich kosztow. Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego
na zakup materiatéw, za wyjatkiem sytuacji, w ktorych dokonanie zakupu niezbedne jest do usuniecia nagtej
awarii lub jej skutkow, z tym, ze w takim przypadku koszt zakupu nie moze przekraczac srednich cen rynkowych
w Polsce dla tego typu materiatéw. Materiaty muszg by¢ nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu
urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy. W przypadku dostarczenia przez Zamawiajgcego materiatow we
wtasnym zakresie, Wykonawca jest zobowigzany do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.
Ceny zakupu artykutow spozywczych i materiatdow nie bedg przekraczaty srednich cen rynkowych w Polsce dla
danego typu artykutu.
Okresem rozliczeniowym Umowy jest miesigc kalendarzowy (od 1 do ostatniego dnia miesigca).
Warunkiem wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy jest potwierdzenie przez
Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajgcego nalezytego Swiadczenia Przedmiotu Umowy w danym okresie
rozliczeniowym poprzez podpisanie protokotu nalezytego swiadczenia Przedmiotu Umowy. Protokét winien
zostacé podpisany rowniez przez Wykonawce. Wzér protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.
Kazdorazowo Wykonawca jako zatgcznik do wystawionej faktury VAT, przedstawi faktury za zakupione materiaty
i artykuty spozywcze oraz kopie zamdwienia wystosowanego przez Zamawiajgcego wraz z potwierdzeniem
odbioru zamdwionych artykutéw. Faktura powinna by¢ zapisana, jako odrebny plik — nie moze by¢ przestany
jeden zbiorczy plik (np. pdf) kilku faktur. Faktury, ktore posiadajg zatgcznik w formie odrebnego pliku (pdf) nalezy
wysytaé, jako pojedyncze wiadomosci e-mail (faktura + zatacznik).
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ fakture VAT w terminie do 7 dni roboczych miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu objetym okresem rozliczeniowym.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 Umowy oraz zwrot kosztow, o ktdrych mowa w § 5 ust. 5 Umowy
pfatne bedzie przez Zamawiajgcego w terminie 30 dni od daty otrzymania od Wykonawcy faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, kazdorazowo wskazany na fakturze.
Za date zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. W przypadku gdy termin
ptatnosci przypada w sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi w pierwszy
dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.
W przypadku opdznienia w zaptacie za wykonang ustuge Wykonawca moze zgdac¢ odsetek ustawowych za czas
opdzZnienia.
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw, w tym wierzytelnosci wobec Zamawiajgcego lub obowigzkow
wynikajgcych z tytutu niniejszej Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
Za prawidtowo wystawiong fakture strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11

marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ktdry obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze informacje:
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

a. numer umowy,
b. numer zamodwienia SAP SRM, podang przez Zamawiajgcego,
c. nazwe komérki zamawiajacej,
d. numer MPK/nazwe jednostki organizacyjnej sktadajgcej zamdwienie
Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposdb sprzeczny z warunkami Umowy nie rodzi po stronie
Zamawiajacego obowigzku zaptaty.
Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowaé pisemnie Koordynatora Umowy ze strony Zamawiajacego o
przekroczeniu odpowiednio 60% i 80% maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy. Po
przekroczeniu 80% maksymalnej wartosci Umowy dla danej Czesci ztozenie zamowienia, o ktdrym mowa w ust.
18 wymaga dodatkowej akceptacji Koordynatora Umowy ze strony Zamawiajgcego.
W przypadku wyczerpania maksymalnej wartosci Umowy, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym.
Do sktadania zamdwien na zakupy artykutéw spozywczych i materiatéw upowaznieni s Koordynatorzy Umowy
ze strony Zamawiajgcego oraz osoby wskazane na liscie stanowigcej Zatacznik nr 2 do Umowy. Wzdér zamdwienia
stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy. Zamdwienia winny by¢ sktadane na nastepujacy adres e — mail Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajgcemu faktury w formie elektronicznej w formacie

nieedytowalnym (np. pdf) oraz przestania jej na adres: faktury.elektroniczne@enea.pl. Wykonawca nie

przesyta w takim przypadku wersji papierowej dokumentu.
W sytuacji braku mozliwosci wystawienia faktury w formie elektronicznej Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie
faktury w wersji papierowej oraz przestanie jej na adres: ENEA Centrum sp. z o.0. Centrum Zarzadzania

Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-792 Zielona Goéra.

Zamawiajacy osSwiadcza, ze realizuje ptatnosci za wszystkie faktury VAT z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment).

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzacy do rozliczenia Przedmiotu Umowy spetnia
wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego
jest przypisany rachunek VAT, a faktura spetnia¢ bedzie warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych
przepisach w tym zakresie.

Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce do naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego i znajduje sie na tzw. , biatej liscie podatnikow VAT”, o ktérej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na
tzw. , biatej liscie podatnikow VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawece nie spetnia wymogdw okreslonych

w ust. 23 niniejszego paragrafu, Zamawiajacy wstrzyma sie z dokonaniem zapfaty za prawidtowg realizacje
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Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawce, ktéry bedzie umieszczony na przedmiotowej
liscie oraz bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 23. W takim przypadku Wykonawca zrzeka sie prawa do
zadania odsetek za opdznienie w ptatnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci faktury
do 7-go dnia od daty powiadomienia Zamawiajgcego o numerze rachunku spetniajgcego wymogi, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim.

27. W terminie 7 dni od zawarcia Umowy, Wykonawca ma obowigzek przekazania Zamawiajagcemu na adres

mailowy koordynatora umowy kody PKWiU, ktére dotyczg przedmiotu Umowy.

§6
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajacego w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
chyba ze informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z
prawem. Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego uznaje w szczegdlnosci informacje dotyczace
dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe,
marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto Informacje
Poufne w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie naduzy¢ na rynku (Rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji
poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub nakfonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do
nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wigze sie z odpowiedzialnoscig
przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia
zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie przestrzega¢ obowigzku zachowania poufnosci
3. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust.1i 2, w tym w szczegdlnosci:
a. zachowac informacje w poufnosci,
b. zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymaganej w stosunkach danego rodzaju,
c. wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej Umowy,
d. przekazywac informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informacji,
w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego na pisSmie, chyba Zze powiadomienie jest sprzeczne z
obowigzujgcymi przepisami,
e. niezwtocznie zawiadomié na pisSmie Zamawiajgcego o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
informaciji,
f. po wykonaniu Umowy usungé wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajgcy zazgda na piSmie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikow, na ktérych przechowywane sg

informacje.
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4. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony informacji okreslonych w ust. 1 i 2 przez okres od uzyskania
pierwszego dostepu do informacji do uptywu pieciu lat od dnia zakoriczenia wykonywania Umowy.

5. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust. 1 i 2 Wykonawca zobowigzuje
sie zachowaé¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem
Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb narusza¢ renome Zamawiajgcego. Powyzszy

obowigzek ma charakter bezterminowy.

§7

1. Jezeli w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy, Wykonawca przetwarzac bedzie dane osobowe, nastgpic to
moze jedynie po podpisaniu przez Strony odrebnej pisemnej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z wzorem obowigzujgcym u Zamawiajgcego, stanowigcym zatgcznik nr 7 do Umowy.
Wykonawca wykona obowigzki zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach wynagrodzenia, o
ktérym mowa w & 5 ust. 3 Umowy.

2. Przetwarzajac dane osobowe Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wymogi okreslone w obowigzujacych
przepisach, w szczegdlnosci w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (RODO) oraz w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Zamawiajacy przetwarzac bedzie dane osobowe reprezentantow, koordynatorow i personelu Wykonawcy
zgodnie z klauzulg informacyjng, ktérej tres¢ dostepna jest na stronach internetowych Zamawiajgcego (link do
klauzul; https://www.enea.pl/pl/dane-osobowe). Wykonawca zobowigzuje sie udostepni¢ klauzule

Zamawiajgcego wskazang w punkcie powyzej, swoim reprezentantom, koordynatorom, i personelowi, ktorzy
beda pracowali przy realizacji niniejszej umowy.

4. Jednoczesnie Wykonawca oswiadcza, ze najpdzniej w dniu zawarcia niniejszej umowy, przesle (udostepni pod
linkiem: ......... ) stosowng klauzule informacyjng dla reprezentantéow, koordynatorow i personelu
Zamawiajacego, ktorzy beda pracowali przy realizacji niniejszej Umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
udostepni¢ klauzule Wykonawcy, o ktdrej mowa powyzej, swoim reprezentantom, koordynatorom, i
personelowi, ktorzy beda pracowali przy realizacji niniejszej umowy.

§8

1. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania Zamawiajgcy
jest uprawniony zwrdcic sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia dotyczgcego wypetniania
obowigzku ochrony informacji Zamawiajacego lub ochrony danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢ oswiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie na biezgco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje umowe, w zakresie
ochrony informacji Zamawiajgcego oraz ochrony danych osobowych.

3. Zakazdy przypadek:

a. naruszenia obowigzkdéw ochrony informacji Wykonawcy,

b. naruszenia ochrony danych osobowych,

c. odmowy ztozenia oswiadczenia okreslonego w ust. 1,
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Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajagcemu kary umownej w kwocie 50.000 (pieédziesigt
tysiecy) ztotych. Zamawiajacy moze zagda¢ odszkodowania przenoszgcego wysokosc¢ zastrzezonej kary.
4. Wykonawca oswiadcza, ze w relacjach z Zamawiajgcym:

a. zobowigzuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujacych przepisdw antykorupcyjnych;

b. nie podejmowat jakichkolwiek dziatan, ktére miatyby na celu wptyniecie na przebieg postepowania
o udzielenie zamowienia lub wynik takiego postepowania oraz zawarcie Umowy w sposdb sprzeczny
z prawem lub dobrymi obyczajami;

c. nie bedzie zadat, proponowat, przyjmowat oraz wreczat jakichkolwiek korzysci (zaréwno osobistych,
jak i majatkowych) celem wywarcia korupcyjnego wptywu na decyzje czy wykonywanie czynnosci
stuzbowych przez osoby/podmioty zaangazowane w proces realizacji Umowy;

d. Zadna czes¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow
udzielenia przez Wykonawce korzysci majgtkowych lub/i osobistych przez zadng ze Stron;

e. w dniu podpisania niniejszej Umowy nie pozostaje (zgodnie z jej najlepszg wiedzg) w konflikcie
interesow majgcym lub potencjalnie moggcym mieé wptyw na sposéb wykonywania obowigzkdw
umownych, jak rowniez nie s3 jej znane zadne inne okolicznosci moggce wptyngé na jej rzetelnosc,
bezstronnosé i jakos¢ wykonywanych prac lub ustug,

f.  zobowigzuje sie do stosowania zasad wyrazonych w Kodeksie Kontrahenta Grupy ENEA, zgodnie z

informacyjng dostepna na stronie internetowej Grupy ENEA, aktualng na dzien podpisania Umowy.

§9
1. Dane kontaktowe do 0séb bezposrednio kontrolujgcych i koordynujgcych wykonywanie zakresu prac objetych

Umowa:

a. Ze strony Wykonawcy (Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy):

b. Ze strony Zamawiajacego (Koordynatorzy Umowy ze strony Zamawiajgcego):

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu staty kontakt z osobami, przy pomocy ktdérych

wykonuje Umowe.
§10

1. llekro¢ w Umowie mowa jest o dniach roboczych rozumie sie przez to dni od poniedziatku do pigtku z

wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce oraz dni wolnych u Zamawiajgcego.
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2. Wszelkie spory moggce powsta¢ w wyniku realizacji niniejszej Umowy strony zobowigzujg sie rozstrzygac na

drodze polubownego porozumienia.

3. W braku mozliwosci zastosowania rozwigzania o ktérym mowa wyzej, sporne kwestie bedzie rozstrzygat

wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego sad powszechny.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem, ze zmiana Zafacznika nr 2 do Umowy nie wymaga zawarcia przez strony odrebnego aneksu do
Umowy i nastepuje poprzez podpisanie tresci nowego zaftgcznika przez osoby reprezentujgce strony

wymienione w komparycji Umowy.
5. Kazda ze strony Umowy zobowigzana jest do niezwtocznego informowania o zmianie danych kontaktowych.
6. W sprawach nie uregulowanych Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze

stron.
(data i podpis) (data i podpis)
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej Budynkow (opis przedmiotu zamowienia).
Zatgcznik nr 2 — Lista os6b uprawnionych do sktadania zaméwien.

Zatgcznik nr 3 — Wzér zamowienia.

Zatacznik nr 4 — Wzér protokotu.

Zatgcznik nr 5 — Petnomocnictwo Wykonawcy/Zamawiajgcego (w przypadku gdy Umowa jest zawierania przez

petnomocnika)
Zatacznik nr 6 — klauzula informacyjna Wykonawcy (jesli dotyczy)

Zatacznik nr 7 — wzdr umowy powierzenia danych osobowych

Zatgcznik nr 1 — Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej Budynkow
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Zatgcznik nr 2 - Lista 0os6b uprawnionych do sktadania zamdwien.

Lista 0sdb uprawnionych do sktadania zamdwien:

1. Zakupy artykutdéw spozywczych

Strona 47 z 61



WARUNKI ZAMOWIENIA

oznaczenie sprawy:
1100/AW00/0A/KZ/2022/0000106308

ENEA S.A. ul. Pastelowa 8

2. Zakupy materiatéw technicznych

ENEA S.A. ul. Pastelowa 8

Biuro Administracji
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Zatgcznik nr 3 — Wzdr zamdwienia.

Wzdér ZAMOWIENIA

NR ... DOUMOWY NR ....ccccouvviiiiiiniiiiiicnnee

Data wystawienia:

ZAMAWIAJACY
ENEA S.A.

ul. Pastelowa 8
60-198 Poznan
REGON 630139960
NIP 777-00-20-640

Sqd Rejonowy Poznari Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu , VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
nr KRS: 0000012843

Kapitat zaktadowy 529 731 093 PLN
Kapitat wptacony: 529 731 093 PLN

WYKONAWCA

Przedmiot zlecenia/zamdwienia, symbol j.m., ilos¢, wymagania specjalne, cena, termin realizacji

Zamawiajacy zleca wykonanie nastepujacych czynnosci:

Koszt:
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Potwierdzenie wykonania zlecenia na podstawie protokotu odbioru.

W imieniu ZAMAWIAJACEGO W imieniu WYKONAWCY

Piec7e¢ i nodnic 1innwazninnean
Pieczec’ i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.
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Zatacznik nr 4 — Wz6r protokotu

WzOR PROTOKOLU

spisany w dniu ......... roku pomiedzy przedstawicielem ENEA S.A./ z siedzibg w Poznaniu, zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

a przedstawicielem ................ ZSiedzibg W e, , zZwang dalej WYKONAWCA.

1. Niniejsze rozliczenie zostato sporzadzone zgodnie z §..... pkt. ........... Umowy z dnia ....cccoeevevennee , ha podstawie ktorej
WYKONAWCA: ...ttt sttt e ste st et et stesasaes eestesue et seestesrsessseses sreenssessennsessesrssennn seeans

2. Przedmiotem rozliczenia s ustugi zrealizowane przez WYKONAWCE na rzecz ZAMAWIAJACEGO wykonywane w
FAMaACh UMOWY NI .evviiiiiee ettt e et e e e seaee e e e st e e s eeanree e eanes

3. Zakres wykonywanych przez WYKONAWCE czynnosci w okresie, o ktorym mowa w pkt. 2 powyzej, obejmowat
realizacje: ....ocveveeeeveeceerrnrene 5 eereeere et ae e sreene TR ;

4. ZAMAWIAJACY potwierdza nalezyte/nienalezyte* wykonanie czynno$ci w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 3
powyzej.

5. Zamawiajacy do wykonanych czynnosci ma uwagi

6. Niniejszy protokdt stanowi podstawe dla WYKONAWCY do wystawienia faktury VAT na kwote ...
(stownie ztotych: ......cccevieveeeeecs ) netto, wynikajgcg z......c.cceeeuvveennn.

7. Natym Protokét zakonczono i podpisano.

W imieniu ZAMAWIAJACEGO W imieniu WYKONAWCY

Piec7eé i nodnis 1innwazninnean
Piecze¢ i podpis upowaznionego
przedstawiciela WYKONAWCY
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Zatacznik nr 6 — klauzula informacyjna
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Zatacznik nr 7 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako: ,,Umowa powierzenia”)

zawarta w dnia pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod nr KRS 0000012483, NIP 7770020640, REGON 630139960, o kapitale zaktadowym w wysokosci 441 442 578,00 zt
optaconym w catosci, reprezentowang przez:

zwang dalej: ,,Administratorem danych”,

z siedzibg w , ul. , wpisang do

rejestru przedsiebiorcow KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
, ___ Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS , NIP , REGON , kapitat zaktadowy
zt, reprezentowang przez:

/albo/
zamieszkatag/ym przy ul. ,
, prowadzgca/ym dziatalnos¢ gospodarczg pod firma
, wpisang/ym do CEIDG, gtéwne miejsce wykonywania
dziatalnosci: ul. , , NIP , REGON

, PESEL: ,

zwang dalej: Procesorem.

Administrator i Procesor sg zwani dalej tgcznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna , Strong”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarty Umowe ......... z dnia ...r., a wspdtpraca Stron w ramach wykonywania Umowy
wymaga powierzenia Procesorowi do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie postanowity, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy
1. WSZELKIE TERMINY PISANE W UMOWIE POWIERZENIA Z WIELKIEJ LITERY MAJA ZNACZENIE NADANE IM W
UMOWIE, CHYBA ZE UMOWA POWIERZENIA WYRAZNIE STANOW!| INACZEJ.
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2.

W_ZWIAZKU Z WYKONYWANIEM UMOWY, ADMINISTRATOR DANYCH POWIERZA PROCESOROWI DO
PRZETWARZANIA DANE OSOBOWE SWOICH ..........ccovvenenene (DALEJ JAKO: ,DANE OSOBOWE”) NA ZASADACH
OKRESLONYCH W UMOWIE POWIERZENIA.

ZAKRES POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OBEJMUJE:

a) Imiona i nazwiska,

b) Dane dot. miejsca zamieszkania oraz dane adresowe dla doreczen,
C) Nazwa firmy i miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

d) Numery telefonéw,

€) Adresy poczty elektronicznej.

ZAKRES POWIERZENIA OKRESLONY W UST. 3 POWYZEJ, MOZE ZOSTAC W KAZDYM MOMENCIE ROZSZERZONY LUB
OGRANICZONY PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH. OGRANICZENIE LUB ROZSZERZENIE MOZE BYC DOKONANE
POPRZEZ PRZEStANIE PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH DO PROCESORA NOWEGO ZAKRESU POWIERZONYCH
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA POSREDNICTWEM POCZTY ELEKTRONICZNEJ (NA ADRES E-MAIL
PROCESORA...). W PRZYPADKU BRAKU ODPOWIEDZI PROCESORA W CIAGU 3 DNI ROBOCZYCH OD DATY
WYStANIA WIADOMOSCI PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH PRZYJMUJE SIE, ZE PROCESOR ZAAKCEPTOWAL
ZMIANE ZAKRESU POWIERZENIA.

PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST PRZETWARZAC DANE OSOBOWE WYtACZNIE W CELU NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY | ZOBOWIAZUJE SIE STOSOWAC TAKI CHARAKTER PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH, KTORY JEST
UZASADNIONY DLA CELU WYKONANIA UMOWY.

PROCESOR NIE JEST UPRAWNIONY DO PRZEKAZYWANIA DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZAC)I MIEDZYNARODOWEJ W ROZUMIENIU ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z
PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPtYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (DALEJ JAKO” ,RODO”), BEZ UPRZEDNIEJ WYRAZNEJ ZGODY
ADMINISTRATORA DANYCH.

Z TYTUtU WYKONYWANIA SWIADCZEN OKRESLONYCH W UMOWIE POWIERZENIA PROCESOROWI NIE
PRZYStUGUJE DODATKOWE WYNAGRODZENIE PONAD WYNAGRODZENIE OKRESLONE W UMOWIE.

§ 2 Oswiadczenia i obowigzki Procesora
PROCESOR _ NINIEJSZYM OSWIADCZA | GWARANTUJE, ZE POSIADA ZASOBY INFRASTRUKTURALNE,
DOSWIADCZENIE, WIEDZE ORAZ WYKWALIFIKOWANY PERSONEL, W ZAKRESIE UMOZLIWIAJACYM NALEZYTE
WYKONANIE UMOWY POWIERZENIA ZGODNIE Z POWSZECHNIE OBOWIAZUJACYMI PRZEPISAMI PRAWA NA
TERYTORIUM POLSKI. W SZCZEGOLNOSCI PROCESOR OSWIADCZA | GWARANTUJE, ZE ZNA | STOSUJE ZASADY
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH WYNIKAJACE Z RODO.

PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE W SZCZEGOLNOSCI:

A) PRZETWARZAC DANE OSOBOWE WYtACZNIE W ZAKRESIE OKRESLONYM W UMOWIE POWIERZENIA |
WYLACZNIE CELU NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY;

b) przetwarzac¢ Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora danych (tj. przekazane
w formie instrukcji, lub w innym pisemnym lub elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez
Administratora), chyba ze obowigzek taki naktada na niego obowigzujgce prawo unijne lub krajowe —w takim
przypadku Procesor informuje Administratora danych drogg elektroniczng na adres email —przed
rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

c) przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na terytorium Polski, w szczegdlnosci
przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami przyjetymi w celu umozliwienia
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f)

g)

k)

1)

stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium Polski, Umowg powierzenia oraz
instrukcjami Administratora danych;

postugiwac sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktérym zostato udzielone imienne
upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktérym ma by¢ nadane powyisze upowaznienie, z tematyki ochrony danych
osobowych oraz odpowiedzialnosdci karnej i cywilnej z tytutu nieprzestrzegania przepiséw regulujgcych
ochrone danych osobowych;

prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na
kazdorazowe zgdanie udostepnic¢ jg Administratorowi danych;

zobowigzaé, w formie pisemnej, osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia do
zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

wszyscy cztonkowie Personelu Procesora, ktérzy majg dostep do Danych osobowych, bedg przetwarzali Dane
osobowe wytgcznie na polecenie Administratora danych, chyba ze wymaga tego od niej prawo unijne lub
prawo krajowe;

przetwarza¢ Dane osobowe wytaczenie w miejscu [***] oraz na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora
lub Administratora danych, z zachowaniem najwyzszych zasad bezpieczerstwa i ochrony danych osobowych
wymaganych przez obowigzujgce przepisy prawa;

wspiera¢ Administratora danych, w szczegdlnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktorych dane dotyczg, w zakresie
wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Ill RODO (Prawa osoby, ktérej dane dotyczg). Wsparcie
Procesora powinno odbywac sie w formie i terminie umozliwiajgcym nalezytg i terminowg realizacje takich
obowigzkow przez Administratora danych. Wobec powyzszego Procesor jest w szczegdlnosci zobowigzany
do:

— udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na zgdanie Administratora danych w terminie
3 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora danych;

— Procesor powinien réwniez niezwiocznie, jednak nie pdziniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,
poinformowac Administratora danych o wniosku dotyczgcym realizacji praw osoby, ktérej dane dotyczg,
ztozonym u Procesora; w celu unikniecia wszelkich watpliwosci Procesor nie bedzie jednak odpowiadat
na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia Administratora danych;

pomagac Administratorowi danych wywigzac sie z obowigzkdéw okreslonych w RODO, a w szczegdlnosci tych
wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

— zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
$rodkow technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

—  procedury zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s6b, ktorych dane dotyczg o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia;

— dokonywania przez Administratora danych oceny skutkow dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora danych z organem nadzorczym;

udostepnia¢ Administratorowi danych, na kazde jego zgdanie, nie pdzniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,

wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora danych obowigzkéw

wynikajacych z przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci z RODO, oraz umozliwic¢

Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie

audytéw, w tym inspekcji, zgodnie z § 5 Umowy powierzenia;

m) prowadzi¢ w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu

Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO;
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n) wspoétpracowac z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji w zakresie
przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z prowadzonym przez
Administratora danych audytem;

0) przekazywaé¢ Administratorowi danych kopie protokotéw kontroli, wystgpien lub stanowisk organodw,
skierowanych do Procesora, bez odrebnego wezwania Administratora danych, nie pdzniej niz w ciggu 3 Dni
Roboczych od dnia ich otrzymania;

p) niezwiocznie informowa¢ Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor przekazuje taka
informacje w formie elektronicznej na adres e-mail [***], a informacja ta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) wskazanie przepisu, ktéry narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie zawierajace argumenty natury
faktycznej i prawne;.

3. PROCESOR UZNAJE OBOWIAZEK OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH ZA OBOWIAZEK WSZYSTKICH CZEONKOW
PERSONELU PROCESORA, NIEZALEZNIE OD STOSUNKU PRAWNEGO tACZACEGO PROCESORA Z POWYZSZYMI
OSOBAMI. JEDNOCZESNIE PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE, ZE W PRZYPADKU, GDY KTORAKOLWIEK Z OSOB
WSKAZANYCH W ZDANIU POPRZEDNIM NARUSZY JAKIKOLWIEK ZASADY PRZESTRZEGANIA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH, PROCESOR NIEZW+OCZNIE ODSUNIE JA OD WYKONYWANIA CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z UMOWA
POWIERZENIA ORAZ UNIEMOZLIWI JEJ DOSTEP DO JAKICHKOLWIEK DANYCH OSOBOWYCH.

§ 3 Srodki zabezpieczenia Danych osobowych

1. PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE WDROZYC | STOSOWAC ODPOWIEDNIE SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYINE,
ABY ZAPEWNIC STOPIEN BEZPIECZENSTWA ODPOWIADAJACY RYZYKU NARUSZENIA PRAW LUB WOLNOSCI 0SOB
FIZYCZNYCH, KTORYCH DANE OSOBOWE BEDA PRZETWARZANE NA PODSTAWIE UMOWY POWIERZENIA ORAZ
ZAPEWNIC REALIZACJE ZASAD OCHRONY DANYCH W FAZIE PROJEKTOWANIA (PRIVACY BY DESIGN) ORAZ
DOMYSLNEJ OCHRONY DANYCH (PRIVACY BY DEFAULT) - ART. 25 RODO. PROCESOR JEST ZOBOWIAZANY
WDROZYC ODPOWIEDNIE SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE, KTORE ZOSTALY WYMIENIONE W ZAtACZNIKU
NR 2 DO UMOWY POWIERZENIA.

2. ADMINISTRATOR DANYCH MA PRAWO WYDAWAC PROCESOROWI WIAZACE INSTRUKCJE DOTYCZACE
WDROZENIA DODATKOWYCH/NOWYCH SRODKOW ZABEZPIECZAJACYCH. PROCESOR POWINIEN WDROZYC TAKIE
SRODKI W TERMINIE UPRZEDNIO UZGODNIONYM Z ADMINISTRATOREM DANYCH.

§ 4 Obowiazki informacyjne Procesora. Incydenty
1. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST NIEZWtOCZNIE, JEDNAKZE NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU 2 DNI ROBOCZYCH OD DNIA
POWZIECIA INFORMACII, ZAWIADOMIC ADMINISTRATORA DANYCH NA ADRES E-MAIL: [***] O:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych u
Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwi¢ Administratorowi danych udziat w tej kontroli, audycie czy
inspekcji, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy prawa bezwzglednie obowigzujgcego ani organ prowadzacy
kontrole;

b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem lub udziatem Sub-procesoréw w sprawach dotyczgcych ochrony
Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji panstwowej lub samorzadowej, w tym w
szczegblnosci przez krajowy organ nadzoru (w tym w szczegdlnosci wszelkiej korespondencji z PUODO lub
innym organem nadzorczym z ww. organami, decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skarg,
prowadzonych lub zapowiedzianych kontrolach), Policje lub sad (w tym w szczegdlnosci wszelkich
postepowaniach, ktorych przedmiotem bytoby powierzenie w przetwarzanie Danych osobowych), chyba ze
bedzie to sprzeczne z decyzjg wydang przez organy administracji publicznej lub z przepisami prawa — o ktérych
posiada wiedze.

2. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST NIEZWt+OCZNIE, NIE POZNIEJ JEDNAK NIZ W CIAGU 12 GODZIN, ZAWIADOMIC
ADMINISTRATORA DANYCH O KAZDYM ZAISTNIAtYM INCYDENCIE (DALEJ JAKO: ,INCYDENT”) PRZEZ KTORY
ROZUMIE SIE:
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a) naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub
b) podejrzenie naruszenia lub
c) probe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.

3. ZGLOSZENIE INCYDENTU POWINNO ZOSTAC DOKONANE DROGA TELEFONICZNA POD NR [***] ORAZ
JEDNOCZESNIE NA ADRES E-MAIL: [***] | ZAWIERAC CO NAJMNIEJ NASTEPUJACE INFORMACJE:

a) szczegbtowy opis Incydentu, a w szczegdlnosci date, czas trwania, miejsce wystgpienia Incydentu i jego skale
(m.in. przyblizona liczba osdb, ktérych dotyczy Incydent oraz kategorie tych osdb);

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe do osoby, mogacej udzieli¢ dalszych informacji o Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkow
Incydentu.

4. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST NIEZWtOCZNIE, JEDNAKZE NIE POZNIEJ JEDNAK NIZ W CIAGU 12 GODZIN
PRZEKAZAC ADMINISTRATOROWI DANYCH WSZELKIE DOKUMENTY | INFORMACJE ZWIAZANE Z INCYDENTEM NA
KAZDE ZADANIE ADMINISTRATORA DANYCH.

5. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST ZASTOSOWAC SIE DO WSZELKICH WYTYCZNYCH LUB POLECEN ADMINISTRATORA
DANYCH W CELU ZMINIMALIZOWANIA EWENTUALNYCH NEGATYWNYCH SKUTKOW INCYDENTU |
ZAPOBIEGNIECIA JEGO POWTORZENIU W PRZYSZ+OSCI.

20.

§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

1. PROCESOR JEST UPRAWNIONY DO DALSZEGO POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DALSZEMU PROCESOROWI
(DALEJ JAKO: ,SUB-PROCESOR”). JEDNOCZESNIE PROCESOR ZAPEWNIA, ZE BEDZIE KORZYSTAt WY+ACZNIE Z
UStUG TAKICH SUB-PROCESOROW, KTORZY ZAPEWNIAJA WYSTARCZAJACE GWARANCIE WDROZENIA
ODPOWIEDNICH SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH, BY PRZETWARZANIE SPEtNIAtO WYMOGI
RODO ORAZ PRZEPISOW OBOWIAZUJACEGO PRAWA Z ZAKRESU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH, WSKAZANYCH
W § 2 UST. 1 UMOWY POWIERZENIA, ORAZ ZAPEWNIAtO OCHRONE PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA.
ZAAKCEPTOWANI PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH SUB-PROCESORZY ZOSTALI WYMIENIENI W ZAtACZNIKU NR
1 DO UMOWY POWIERZENIA.

2. W PRZYPADKU DALSZEGO POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ZGODNIE Z UST. 1 POWYZEJ, PROCESOR
ZOBOWIAZANY JEST PRZED DOKONANIEM DALSZEGO POWIERZENIA, PRZEDSTAWIC ADMINISTRATOROWI
DANYCH LISTE SUB-PROCESOROW. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST PONADTO DO UPRZEDNIEGO
INFORMOWANIA ADMINISTRATORA DANYCH O WSZELKICH ZMIANACH DOTYCZACYCH DODANIA LUB
ZASTAPIENIA SUB-PROCESOROW.

3. ADMINISTRATOR DANYCH UPRAWNIONY JEST DO SPRZECIWIENIA SIE ZMIANOM SUB-PROCESOROW LUB
DODANIU NOWYCH SUB-PROCESOROW, O KTORYCH MOWA W UST. 1 POWYZEJ, BEZ WSKAZYWANIA PRZYCZYNY,
JAK ROWNIEZ DO ZAZADANIA ZAPRZESTANIA POWIERZANIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH SUB-
PROCESOROWI, W RAZIE STWIERDZENIA, ZE NIE DAJE ON GWARANCJI STOSOWANIA ODPOWIEDNICH SRODKOW
TECHNICZNYCH LUB ORGANIZACYJNYCH W CELU ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DANYM OSOBOWYM.

4. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST ZAPEWNIC, ZE UMOWY ZAWIERANE PRZEZ NIEGO Z SUP-PROCESORAMI BEDA
ZAWIERALY TOZSAME POSTANOWIENIA JAK TE ZAWARTE W UMOWIE POWIERZENIA, W SZCZEGOLNOSCI BEDA
NAKtADALY NA SUB-PROCESOROW OBOWIAZEK WDROZENIA | STOSOWANIA CO NAJMNIEJ TAKIEGO SAMEGO
POZIOM OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH JAK PRZEWIDZIANY W UMOWIE POWIERZENIA.

5. PROCESOR PONOSI ODPOWIEDZIALNOSC ZA DZIAtANIA LUB ZANIECHANIA PODMIOTU, KTOREMU POWIERZYL
DALSZE PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH JAK ZA WtASNE DZIAtANIA LUB ZANIECHANIA.
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§ 6 Audyty Administratora danych
1. ADMINISTRATOR DANYCH UPRAWNIONY JEST DO DOKONANIA AUDYTU PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ PROCESORA NA ZASADACH OKRESLONYCH W NINIEJSZYM PARAGRAFIE. NA POTRZEBY NINIEJSZEGO
PARAGRAFU PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH ROZUMIE SIE ROWNIEZ AUDYTORA ZEWNETRZNEGO
DZIAtAJACEGO NA ZLECENIE ADMINISTRATORA DANYCH.

2. O ZAMIARZE DOKONANIA AUDYTU, ADMINISTRATOR DANYCH ZAWIADAMIA PROCESORA Z 7-DNIOWYM
WYPRZEDZENIEM, WSKAZUJAC TERMIN AUDYTU W UZASADNIONYCH PRZYPADKACH, GDY PRZEPROWADZENIE
AUDYTU JEST NIEZBEDNE DLA ZAPEWNIENIA PRAWIDEOWOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH, W TYM
ICH BEZPIECZENSTWA, PROCESOR MOZE DOKONAC AUDYTU BEZ ZAWIADOMIENIA, O KTORYM MOWA W ZDANIU
POPRZEDZAJACYM.

3. PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST WSPOtPRACOWAC Z ADMINISTRATOREM DANYCH W TOKU AUDYTU, W
SZCZEGOLNOSCI:

a) umozliwi¢ Administratorowi danych dostep do wszystkich pomieszczen, w ktérych ma miejsce przetwarzanie
Danych osobowych;

b) umozliwi¢ Administratorowi wglad do dokumentacji dotyczacej przetwarzania Danych osobowych oraz
wszelkich systemoéw informatycznych, wykorzystywanych przez Procesora w celu przetwarzania Danych
osobowych oraz ich dokumentacjg;

c) niezwtocznie udziela¢ Administratorowi danych wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych przetwarzania
Danych osobowych.

4. DOKONANIE AUDYTU POTWIERDZANE JEST PROTOKOtEM. NA ZAKONCZENIE AUDYTU, O KTORYM MOWA
POWYZEJ, PRZEDSTAWICIEL ADMINISTRATORA DANYCH SPORZADZA PROTOKOt W 2 (DWOCH)
EGZEMPLARZACH, KTORY PODPISUJA PRZEDSTAWICIELE OBU STRON. W RAZIE ODMOWY PODPISANIA
PROTOKOtU PRZEZ PRZEDSTAWICIELA PROCESORA, PRZEDSTAWICIEL ADMINISTRATORA DANYCH CZYNI NA
PROTOKOLE STOSOWNA WZMIANKE | PODPISUJE PROTOKOt SAMODZIELNIE.

5. PO ZAKONCZENIU AUDYTU, ADMINISTRATOR DANYCH MOZE PRZEKAZAC PROCESOROWI WYTYCZNE LUB UWAGI,
DO KTORYCH PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST SIE ZASTOSOWAC W TERMINIE WSKAZANYM PRZEZ
ADMINISTRATORA DANYCH.

6. ADMINISTRATOR DANYCH JEST UPRAWNIONY DO DOKONYWANIA AUDYTOW ROWNIEZ U SUB-PROCESOROW.
PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST ZAPEWNIC, ZE W UMOWACH ZAWIERANYCH Z SUB-PROCESORAMI ZOSTANIE
PRZEWIDZIANE UPRAWNIENIE ADMINISTRATORA DANYCH DO DOKONANIA AUDYTU U SUB-PROCESORA, NA
ZASADACH NIE MNIEJ KORZYSTNYCH DLA ADMINISTRATORA DANYCH NIZ WSKAZANE W NINIEJSZYM USTEPIE.

§& 7 Odpowiedzialnos¢ Procesora. Kary umowne
1. PROCESOR PONOSI PEtNA ODPOWIEDZIALNOSC Z TYTUtU NIENALEZYTEGO WYKONANIA LUB NIEWYKONANIA
UMOWY POWIERZENIA LUB Z TYTUtU NARUSZENIA PRZEPISOW REGULUJACYCH ZASADY OCHRONY DANYCH, W
SZCZEGOLNOSCI OKRESLONYCH W § 2 UST. 1 UMOWY.

2. PROCESOR ZAPtACI ADMINISTRATOROWI DANYCH KARE UMOWNA W KAZDYM Z NASTEPUJACYCH
PRZYPADKOW:

a) w przypadku opdznienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia,
w wysokosci [e] zt za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia;

b) w przypadku naruszenia postanowienn Umowy powierzenia innych niz wskazane w pkt a), w wysokosci [e] zt
za kazdy przypadek naruszenia;

c) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosci, o ktérych mowa w § 8 Umowy powierzenia, w
wysokosci [e] zt za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

3. ADMINISTRATOR DANYCH JEST UPRAWNIONY DO DOCHODZENIA ODSZKODOWANIA W PEXNEJ WYSOKOSCI, W
RAZIE GDYBY SZKODA PRZEKRACZAtA WARTOSC NALICZONYCH KAR UMOWNYCH.
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4. KARY UMOWNE PtATNE SA W TERMINIE 7 (SIEDMIU) DNI OD DNIA OTRZYMANIA PRZEZ PROCESORA NOTY
OBCIAZENIOWEJ NA RACHUNEK BANKOWY WSKAZANY W NOCIE OBCIAZENIOWE.

5. W_PRZYPADKU NARUSZENIA PRZEPISOW REGULUJACYCH OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH Z PRZYCZYN
LEZACYCH PO STRONIE PROCESORA, PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE DO ZWROTU WSZELKICH KOSZTOW
PONIESIONYCH PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH, WYNIKAJACYCH Z PRAWOMOCNEGO ORZECZENIA
SADOWEGO, OSTATECZNEJ DECYZJI ORGANU LUB ZAWARTEJ ZA ZGODA PROCESORA UGODY, W TYM KOSZTOW
PUBLIKACII ORZECZENIA LUB OSWIADCZENIA, KOSZTOW PROCESU, ODSZKODOWAN, ZADOSCUCZYNIEN, KTORE
TEN PONIESIE W ZWIAZKU Z NARUSZENIEM PRZEPISOW REGULUJACYCH OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH Z
PRZYCZYN LEZACYCH PO STRONIE PROCESORA. W RAZIE WYTOCZENIA PRZEZ OSOBE TRZECIA POWODZTWA
PRZECIWKO ADMINISTRATOROW! DANYCH Z TYTUtU NARUSZENIA PRAW OSOBY TRZECIE) W ZWIAZKU Z
NARUSZENIEM PRZEPISOW REGULUJACYCH OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH Z PRZYCZYN LEZACYCH PO STRONIE
PROCESORA, PROCESOR WSTAPI DO POSTEPOWANIA W CHARAKTERZE STRONY POZWANEJ, A W RAZIE BRAKU
TAKIE) MOZLIWOSCI WYSTAPI Z INTERWENCJA UBOCZNA PO STRONIE POZWANEJ. PROCESOR ZAPtACI
ADMINISTRATOROWI DANYCH WW. KWOTY W TERMINIE 7 (SIEDMIU) DNI OD DNIA UPRAWOMOCNIENIA SIE
ORZECZENIA, WYDANIA OSTATECZNEJ DECYZJI ORGANU LUB ZAWARCIA UGODY.

6. NIEZALEZNIE OD OBOWIAZKOW OKRESLONYCH W UST. 5, PROCESOR ZOBOWIAZANY JEST DO DOSTARCZANIA W
TOKU POSTEPOWAN TAM WSKAZANYCH, WSZELKICH KONIECZNYCH WYJASNIEN, INFORMAC)I LUB
DOKUMENTOW. PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE ROWNIEZ DO PODEJMOWANIA UZASADNIONYCH,
DOPUSZCZALNYCH PRAWNIE CZYNNOSCI, MAJACYCH NA CELU UCHRONIENIE ADMINISTRATORA DANYCH PRZED
POSTEPOWANIAMI, SKARGAMI, DZIAtANIAMI PRAWNYMI LUB INNYMI CZYNNOSCIAMI, BEDACYMI WYNIKIEM
NARUSZENIA PRZEZ PROCESORA ZASAD OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH.

§ 8 Usuniecie Danych osobowych
1. NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU 7 (SIEDMIU) DNI OD DNIA WYGASNIECIA LUB ROZWIAZANIA UMOWY POWIERZENIA,
PROCESOR ZOBOWIAZUJE SIE:

a) komisyjnie zniszczy¢ wszelkie nosniki Danych osobowych (w tym wszelkie kopie Danych osobowych, w tym
kopie robocze i archiwalne) oraz doreczy¢é Administratorowi danych pisemne oswiadczenie (forma pisemna
pod rygorem niewaznosci) o ich zniszczeniu podpisane przez Procesora oraz wszystkich cztonkéw komisji,
ktorzy uczestniczyli w zniszczeniu albo

b) zwrdéci¢ Administratorowi danych w/w nosniki Danych osobowych

- w zaleznosci od zgdania Administratora danych, ztozonego Procesorowi za pomocga poczty elektronicznej na
adres email - z uwzglednieniem ust. 2 ponizej.

2. OSWIADCZENIE O ZNISZCZENIU NOSNIKOW ZOSTANIE PRZEStANE PRZEZ PROCESORA W FORMIE SKANU
PODPISANEGO DOKUMENTU NA ADRES EMAIL:....., A ORYGINAt, W TERMINIE 3 DNI ROBOCZYCH OD DNIA
ZNISZCZENIA NOSNIKOW DANYCH OSOBOWYCH, WYSLE LISTEM POLECONYM LUB DORECZY OSOBISCIE NA
ADRES: ENEAS.A.......

3. W CELU UNIKNIECIA WATPLIWOSCI STRONY ZGODNIE OSWIADCZAJA, ZE W PRZYPADKU DANYCH OSOBOWYCH
ZAPISANYCH W INFRASTRUKTURZE INFORMATYCZNEJ, TAKIEJ JAK SERWERY, KOMPUTERY, NOSNIKI PAMIECI
MASOWEJ LUB INNY SPRZET KOMPUTEROWY, ADMINISTRATOR DANYCH NIE JEST UPRAWNIONY DO ZADANIA
WYDANIA MU ELEMENTOW INFRASTRUKTURY INFORMATYCZNEJ, O KTORE) MOWA POWYZEJ, W KTORYCH
ZOSTALY ZAPISANE DANE OSOBOWE. DANE OSOBOWE ZAPISANE W INFRASTRUKTURZE INFORMATYCZNE)
ZOSTANA W TAKIM WYPADKU TRWALE ZNISZCZONE (USUNIETE) PRZEZ PROCESORA, BEZ MOZLIWOSCI ICH
ODTWORZENIA (PRZYWROCENIA) W JAKIKOLWIEK SPOSOB.

§ 9 Okres obowigzywania
1. UMOWA POWIERZENIA ZOSTAJE ZAWARTA NA CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY. DLA UNIKNIECIA WSZELKICH
WATPLIWOSCI STRONY POTWIERDZAJA, 7ZE_UMOWA POWIERZENIA WYGASA W KAZDYM WYPADKU
ZAKONCZENIA OKRESU OBOWIAZYWANIA UMOWY, NIEZALEZNIE OD PRZYCZYNY.
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2. UMOWA POWIERZENIA MOZE BYC WYPOWIEDZIANA PRZEZ ADMINISTRATORA DANYCH, ZE SKUTKIEM
NATYCHMIASTOWYM, W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WAZNYCH PRZYCZYN, PRZEZ KTORE STRONY ROZUMIEJA, W
SZCZEGOLNOSCI:

a) naruszenie przez Procesora ktéregokolwiek z postanowiert Umowy powierzenia;

b) naruszenie przez Procesora lub Sub-procesora przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych, w
szczegdblnosci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;

c) niezastosowanie sie do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do Procesora na
podstawie § 3 ust. 2, § 4 ust. 5, § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.

3. STRONY NINIEJSZYM POTWIERDZAJA, 7ZE WYPOWIEDZENIE UMOWY POWIERZENIA PRZEZ ADMINISTRATORA
DANYCH STANOWI WAZNA PRZYCZYNE UPRAWNIAJACA ADMINISTRATORA DANYCH DO WYPOWIEDZENIA
UMOWY ZE SKUTKIEM NATYCHMIASTOWYM. PROCESOROWI NIE PRZYStUGUJA JAKIEKOLWIEK ROSZCZENIA
WOBEC ADMINISTRATORA DANYCH W ZWIAZKU Z WYPOWIEDZENIEM UMOWY POWIERZENIA | UMOWY.

4. JEZELI PROCESOR POWIERZA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH SUB-PROCESOROWI, TO ZOBOWIAZUJE SIE
ZAWRZEC TAK UKSZTAtTOWANA UMOWE POMIEDZY NIM A SUB-PROCESOREM, ZE WYPOWIEDZENIE UMOWY
POWIERZENIA BEDZIE POWODOWALO JEDNOCZESNE ROZWIAZANE UMOWY ZAWARTEJ PRZEZ PROCESORA Z
SUB-PROCESOREM.

§ 10 Postanowienia koricowe
1. UMOWA POWIERZENIA WCHODZI W ZYCIE Z DNIEM JEJ PODPISANIA PRZEZ STRONY.

2. PROCESOR NIE MOZE PRZENIESC PRAW LUB OBOWIAZKOW WYNIKAJACYCH Z UMOWY POWIERZENIA NA
JAKIKOLWIEK PODMIOT BEZ UPRZEDNIEJ ZGODY ADMINISTRATORA DANYCH W FORMIE PISEMNEJ POD
RYGOREM NIEWAZNOSCI.

3. DO UMOWY POWIERZENIA ZASTOSOWANIE MA PRAWO POLSKIE.

4. WSZELKIE ZMIANY LUB UZUPEENIENIA UMOWY POWIERZENIA WYMAGAJA ZACHOWANIA FORMY PISEMNEJ POD
RYGOREM NIEWAZNOSCI.

5. SADEM WtASCIWYM DLA ROZSTRZYGANIA SPOROW POWSTAtYCH W ZWIAZKU Z REALIZACIA UMOWY
POWIERZENIA JEST SAD WtASCIWY DLA SIEDZIBY ADMINISTRATORA DANYCH.

6. UMOWE SPORZADZONO W DWOCH JEDNOBRZMIACYCH EGZEMPLARZACH, PO JEDNYM DLA KAZDEJ ZE STRON.

Administrator danych Procesor
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ZAtACZNIK NR 1
WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor moze podpowierzyé
przetwarzanie Danych osobowych

1)
2)
3)
itd.

ZALACZNIK NR 2
WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowigzany wdrozy¢
nastepujgce odpowiednie i zgodne z RODO srodki techniczne i organizacyjne, w szczegdlnosci:

1) zastosowac nastepujace techniki pseudonimizacji ...
2) zastosowac nastepujace metody szyfrowania danych osobowych: ....
3) zapewni¢ mozliwos$¢ ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow

stuzgcych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania;

4) zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;

5) dokonywac regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci $rodkow technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;

6)

Procesor jest takze zobowigzany zapoznad sie i stosowac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w nastepujacych
dokumentach wewnetrznych Administratora:

a) Polityka bezpieczenstwa informacji;

b) Polityka ochrony danych osobowych.
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